Oikeuksien hallintaan liittyvat metatiedot ovat
avolmuudessa avalnasemassa
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Jotta aineistoja voi avata ja kayttaa uudelleen, on niihin liittyvien kéyttéehtojen oltava selvia.
Suojatuille aineistoille on pystyttdva luomaan turvallisia ratkaisuja ja kdyttajan on saatava selkeda
tietoa siitd, mité aineistolla saa tehda ja mité ei. Asiaa on selvitetty laajassa asiantuntijaryhméssa,
jonka selvitys on nyt julkaistu. Yleiseksi ohjenuoraksi ryhma kokosi suositukset hyviksi
kaytanndiksi, joita suositellaan tiedonhallinnan ammattilaisille ja jarjestelmien suunnittelijoille.
Tavoitteet ovat korkealla ja tarpeet moninaisia, mutta sopimalla yhteisesté tavoitetilasta on
mahdollista edistaa seka avoimuutta ettd oikeuksien haltijoiden etua.

Suositukset hyviksi kaytannoksi

Selkeit, dokumentoidut kayttoehdot ja aineistoihin liittyvat oikeudet ovat kaytannossa ehdoton
edellytys sahkoisten aineistojen levittamiselle ja jatkokaytolle. Loydettavyys ja laadukkaat
metatiedot ovat tarkea osa tiedon kaytettavyytta ja avoimuutta. Avoin tiede ja tutkimus ja
Kansallinen digitaalinen Kkirjasto —hankkeissa on luotu yhteiset suositukset hyviksi kaytannoiksi
siitd, miten kaytto- ja saatavuusehtoihin liittyvat tiedot tulisi dokumentoida aineistojen
metatietoihin. Alla esitetyt ohjeet ovat suosituksia, joita noudattamalla sahkoisten aineistojen
kayttoa ja leviamista voidaan edistaa.

1. Avoimuuteen ja kestavain kayttooikeuksien hallintaan on pyrittéva aineiston koko
elinkaaren ajan. Ellei aineiston tai metadatan kayttoa tai saatavuutta ole rajoitettava lain,
sopimuksen tai eettisen syyn perusteella sen tulisi olla avointa.

2. Sovella kayttooikeuksien kuvailussa suositusten mukaisia standardeja ja ohjeita. Erota
kayttod ja saatavuutta (paasya) koskevat rajoitukset toisistaan.

3. Kaikki rajoitukset on kuvattava metatiedoissa seka ihmis- etta (jos mahdollista)
koneluettavalla ja -ymmarrettavalla tavalla.

4. Kayttorajoitusten tarkan kohteen tulee ilmeté yksiselitteisesti ja selvasti (esim. metatiedot,
koko kokoelma, aineisto tai jokin yksittdinen tieto metatiedoissa tai aineistossa tai aineiston
tietty ilmentyma).

5. Jos aineisto ei ole avoimesti saatavana ja kaytettaviana tulee perusteisiin viitata (esim. laki tai
sopimus), mielellaan seka ihmis- ettd koneluettavalla tavalla.

6. Tekijanoikeuksiin perustuvat kayttorajoitukset tulee, jos mahdollista, kertoa Creative
Commons -lisenssien avulla. Jos ne eivit sovellu, voidaan kayttaa muita laajalti kaytettyja
ratkaisuja, kuten Europeanan ja DPLA:n rightsstatements —suosituksia. Metatietoihin tulisi
tallentaa lisenssin nimi tai sen lyhenne seka - jos mahdollista - linkki lisenssiin.

7. Mikaili kaytossa on organisaatio- tai aineistokohtaisia kayttorajoituksia, niiden

noudattamisen tulee olla helppoa aineistojen kayttsjille. Kuvaile selkeasti, mitd kayttaja saa

tehda aineistoille ja tallenna linkki metatietoihin. Kehita ja ota kayttoon palveluja, jotka
tukevat aineistojen haettavuutta kayttorajoitteiden perusteella ja jarjestamista
kayttorajoitusten mukaan.

Oikeuksien haltijat on ilmaistava mahdollisimman yksiselitteisesti.

9. Aikarajoitukset ja paivaykset on huomioitava metatiedoissa ja ne on kerrottava
yksiselitteisesti ja standardien mukaisesti.
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