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Tama kasikirja on tarkoitettu tutkijoille, tutkimusryhmille ja tutkimusorganisaatioille auttamaan avoimen tieteen ja
tutkimuksen hyoédyntdamisessa ja edistamisessa. Kasikirjaa tyostetdan hankkeessa kaikkien kiinnostuneiden kesken.
Hankkeen strategiaryhman hyvaksymat versiot julkaistaan avointiede.fi-sivustolle

Tutkijoiden ja tutkimusorganisaatioiden on pyrittdvd asettamaan tutkimusaineistot, tutkimusmenetelmat, ja
tutkimusjulkaisut tulevat avoimesti saataville huomioiden toimintaympariston ja tutkimusetiikan. Tutkijoita ja
organisaatioita tuetaan tassa muutoksessa ohjeistuksella, palveluilla sekd kannustimilla. Avoin tiede ja tutkimus —hanke
suosittelee tutkimuksen tulosten julkaisemista avoimella lisenssilld tai avoimena lahdekoodina. Yleisena periaatteena on,
ettd tutkimusaineistojen ja -julkaisujen jatkokayttoa ei rajoiteta tarpeettomasti ja kayttéehdot tuodaan selkeasti esille.
Avoimille aineistoille suositellaan, standardimuotoista koneluettavaa lisenssida CC BY 4.0. Tutkimusaineistoja kuvailevat
metatiedot suositellaan lisensoimaan kayttoluvalla CCO. Tutkijoita, tutkimusryhmia ja tutkimusorganisaatioita
kehotetaan hyodyntamaan olemassa olevia palveluita kuten esimerkiksi Euroopan tasolla suositellut PubMed central,
ArXiV, Openaire+, Zenodo sekd Suomessa IDA, Etsin ja AVAA seka korkeakoulujen ja tutkimuslaitosten omat
julkaisuarkistot ja tutkimustietojarjestelmat .

Tahan on koottu toimenpiteitd avoimen tieteen ja tutkimuksen edistamiseksi toimijaryhmittain.

TUTKIJAN TOIMENPITEET

* Huolellinen aineistonhallinnan suunnittelu ja toteuttaminen

*  Tutkimuksen toistettavuudesta huolehtiminen riittavalla dokumentaatiolla

* Pysyvien tunnisteiden hankkiminen seka viittauksista huolehtiminen

* Palvelujen hyodyntdminen (mm. tietoarkistot, julkaisuarkistot, tutkimustietojarjestelmat)

¢ Tutkimuksesta kertominen julkisuuteen ja avoimen arvioinnin hydodyntaminen mahdollisuuksien mukaan
* Avoin julkaiseminen (artikkelit, aineistot menetelmat) ja tulosten lisensoiminen

¢ Rikkaiden metatietojen tuottaminen

TUTKIMUSRYHMIEN TOIMENPITEET

* Aineistonhallinnan periaatteista ja toimenpiteistd sopiminen

* Tekijyydesta, omistajuudesta ja jatkokdytosta sopiminen

*  Tutkimuksen toistettavuudesta huolehtiminen

¢ Palveluinfrastruktuurin hyédyntamiseen ja avoimeen tutkimusprosessiin kannustaminen
*  Tutkimuksen tulosten lisensoiminen

* Avoimen lahdekoodin, standardien ja rajapintojen suosiminen ja hyoédyntaminen

* Rikkaiden metatietojen tuottaminen tietoaineistoille, tutkimusmenetelmille ja julkaisuille

TUTKIMUSORGANISAATIOIDEN TOIMENPITEET

* Selkean julkaisupolitiikan ja datapolitiikan laatiminen seka kuvaus tutkijan oikeuksista avoimuuteen

* Avoimen tieteen ja tiedonhallinnan osaamisen tukeminen organisaatiossa ja osana opetusta

* Tutkimusaineistojen hallintaa edistavien ohjeiden ja toimien kehittdminen seka naista palkitseminen;

* Yhteisen palveluinfrastruktuurin hyodyntaminen seka tarvittavan paikallisen infrastruktuurin ja
tukipalvelujen tarjoaminen

* Tarvittavien indikaattoritietojen keruu

* Omien tietojarjestelmien avaaminen ja rajapintojen rakentaminen noudattaen standardeja

* Avoin yhteisty6 muiden tutkimusorganisaatioiden kanssa
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Avoimuus on tieteen ja tutkimuksen keskeinen periaate, jonka kautta voimme yhdessd luoda uusia mahdollisuuksia
osallistua tutkimuksen tekemiseen laajemmin niin tiedeyhteisolle kuin paatdksentekijoille ja kansalaisille. Avoin tiede on
noussut kansainvalisesti merkittavaksi tavaksi edistda tiedetta ja tieteen vaikuttavuutta yhteiskunnassa. Nousu johtuu
avoimuuden tuomasta mahdollisuudesta tutkimustulosten laajempaan todentamiseen, lapindkyvyyteen ja
toistettavuuteen. Edellytyksenad on kuitenkin tutkimuksen tuottamien ja tarvitsemien julkaisujen, tietoaineistojen,
menetelmien, osaamisen ja tukipalveluiden laajamittainen saatavuus. Tieteellisen tiedon luonteeseen kuuluu
toistettavuus ja vastuullisuus. Avoimuuden tulee heijastua niin tiedon hankintaan kuin tutkimus- ja arviointimenetelmiin.
Muiden kiinnostus tutkimuksen hyddyntamiseen kertoo sen merkittdvyydesta. Kun tulokset ovat laajasti
hyodynnettavissa tieteen vaikuttavuus kasvaa.

KANSAINVALISET KEHITYSSUUNNAT

Suuri joukko kansallisia ja kansainvalisia tutkimusorganisaatioita ja tutkimuksen rahoittajia on asettanut tutkimuksen
tulosten avoimuuden lisddmisen tavoitteekseen. Euroopan komission suositus “Recommendation on Access to and
Preservation of Scientific Information” asettaa linjoja ja tavoitteita eurooppalaisen tutkimuksen avoimuudelle. OECD:n
2007 julkaiseman Principles and Guidelines for Access to Research Data from Public Funding raportin ansiosta
tutkimusdatan avoimuus on parantunut. OECD Councilin vuonna 2008 antama suositus Julkisen sektorin tuottaman
tiedon saatavuudesta vaikutti suuresti PSI-direktiiviin. Avoimen tieteen sidosryhmilla - kuten rahoittajilla, korkeakouluilla
ja niiden kirjastoilla, datakeskuksilla, tieteellisilla seuroilla ja tiedekustantajilla - on isoja haasteita ja mahdollisuuksia
edessaan tietoaineistojen uudelleen hyédyntamisessd. MyOs suomalaisten tutkijoiden ja tutkimusorganisaatioiden on
syyta huolehtia siita, etta pysyvat kehityksessa mukana.

Yha suurempi osa tieteellisista julkaisuista ilmestyy open access -lehdissa, ja open access -periaatteella toimiva PLoS One
on kasvanut maailman ylivoimaisesti suurimmaksi tieteelliseksi lehdeksi. Muutkin merkittavat tieteelliset kausijulkaisut
kuten Nature ja Science julkaisevat yhd useammin avointa tiedettd kasittelevid artikkeleita. Kustantajat kehittavat
strategioita tutkimusdatan jakamiseen julkaisujen rinnalla. Monet erilaiset sidosryhmat julkisella ja yksityisella sektorilla
ottavat osaa tdahan toimintaan. Erilaiset hankkeet kuten DataCite, preprintpalvelu arXiV, EU-projektien julkaisuja
kokoava palvelu OpenAlIRE seka dataa kokoava Zenodo, seka tieteenalakohtaiset tietoarkistot kuten, PANGAEA ja Dryad,
kertovat avoimen tieteen yleistymisestd ja tarkeydesta maailmalla. My6s monet suuret tutkimusinfrastruktuurit (kuten
ESFRI-hankkeet) jakavat tuloksiaan avoimissa palveluissa. Tutkimusdatan jakaminen ei ole vield normi kaikilla
tutkimusaloilla. Vaikka tutkimusdatan julkaisemiseen on kiinnostusta eri puolilla maailmaa, menestyksen avain on asiaan
liittyvien, monia eri sidosryhmia koskevien haasteiden ymmartaminen.

Myos tutkijoiden puolella on heratty tutkimusaineistojen kaytettdvyyden ja aineistonhallinnan haasteisiin.
Kansainvidlisen Research Data Alliance-verkoston (RDA) mottona onkin “Research Data Sharing without Barriers” ja
verkoston tyoryhmat pohtivat muun muassa aineistojen uudelleenkayttoon ja kuvailemiseen liittyvia kysymyksia. Lisaksi
Suomessakin aktiivinen Open Knowledge Foundation on muodostanut omia kansainvalisid verkostojaan avoimen tieteen
ymparille. Facebookissa Open Science Finland-ryhmalla on yli 300 jasenta. Open Knowledge Foundationin toiminta
keskittyy usein nimenomaan osaamisen lisddmiseen. Vuoden 2015 kansainvidlisend teemana on tiedepuolella mm.
avoimuus korkeakoulutuksessa seka avoimen tieteen koulutus ja opetus.*

' “Open Training for Open Science”, OKF Open Science Working Group, 21.12.2014 http://science.okfn.org/2014/12/21/open-
training-for-open-science/
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Euroopan tutkimusneuvosto (European Research Council) vaatii avointa julkaisua rahoittamaltaan tutkimukselta
artikkeleiden ja monografioiden kohdalla ja suosittelee sitd tutkimusaineistoille. > Horizon 2020-ohjelman
pilottiprojektissa vaaditaan myds tutkimusaineistojen avaamista.’> Knowledge Exchange-verkoston tekemin selvityksen
mukaan avoimuuteen rohkaistaan yha laajemmin ja sitd jopa vaaditaan monen suuren eurooppalaisen rahoittajan
puolelta. Myds tutkimusorganisaatiot ovat itse ldhteneet luomaan uusia kdytantdja esimerkiksi Saksassa.® Eurooopan
komission rahoittamia projekteja ovat myos RECODE ja FOSTER. RECODE on nostanut esiin tutkimusaineistoihin liittyvia
kysymyksia ja on viimeistelemassa suosituksia aineistojen arkistoinnin ja levittamisen suhteen.’ FOSTER, joka keskittyy
avoimuuden koulutukseen, on kerdannyt verkkosivuilleen paljon aineistoa avoimeen tietoon ja tutkimuksen
tiedonhallintaan liittyen.® Open Access-julkaisemista edistdd myds SPARC Europe, joka on tutkimusorganisaatioiden
verkosto’ yhteistydssd pohjois-amerikkalaisen sisarverkostonsa Scholarly Publishing and Academic Resources Coalitionin
kanssa. Myds eurooppalainen tutkimusyliopistojen verkosto League of European Research Universities (LERU) on luonut
ohjeistusta tutkimusaineistojen hallintaan ja avoimeen julkaisemiseen.?

Maailmanlaajuisesti julkaisuarkistot levidvat ja kasvavat,® ja kansainvaistd infrastruktuuria syntyy jatkuvasti lisda.
Euroopan tutkimusneuvosto on sitoutunut ArXivin tukemiseen™ . OpenAIREplus-projektissa’® ratkotaan aineistojen,
menetelmien ja aineistojen kesken viittaamisen seka 16ytyvyyden haasteita. My0s tieteelliset kirjastot ovat aktiivisesti
mukana eurooppalaisissa hankkeissa LIBER-jarjestonsa kautta."

Avoin tiede ja tutkimus eivat ole vain kokoelma keinoja ja suosituksia, vaan tutkimuskulttuurin muutosprosessi.

Tiede kuuluu kaikille. Avoimen tieteen ja tutkimuksen uusien toimintamallien avulla demokratisoimme tiedetta ja
lisddmme sen vaikuttavuutta. Tutkimusprosessin digitalisoituminen ja avautuminen luo tutkijoille ja kaikille
tutkimuksesta kiinnostuneille uusia mahdollisuuksia yhteisty6hon ja viestintdan. Avoimuus antaa mahdollisuuksia
uudistumiseen. Nuorten, aloittelevien ja tutkimusinfrastruktuurien ulkopuolella toimivien tutkijoiden tasavertaisten
mahdollisuuksien takaaminen tietoon padasyyn on myods tarkeda. Erityisesti kehittyvien maiden mahdollisuudet
tutkittuun tietoon kasvavat avoimen tieteen kaytantojen levidmisen avulla. Avoimuuden kautta syntyy kaikille
periaatteellinen mahdollisuus kykyjensa mukaan tutkia, kritisoida, vakuuttua tai edistda tutkimusta. Tama kasvattaa
luottamusta tieteeseen sekd vauhdittaa yritystoimintaa, mutta vahintdan yhta tarkeda on kriittisen ajattelun ja
tieteenlukutaidon levittdminen yhteiskunnassa.

AVOIMEN TIETEEN JA TUTKIMUKSEN HYVAT KAYTANNOT

2ERC Open Access Guidelines 2013, http://erc.europa.eu/sites/default/files/document/file/ERC_Open_Access_Guidelines-
revised_2013.pdf

? Guidelines on Open Access to Scientific Publications and Research Data in Horizon 2020
http://ec.europa.eu/research/participants/data/ref/h2020/grants_manual/hi/oa_pilot/h2020-hi-oa-pilot-guide_en.pdf

N Sowing the seed: Incentives and Motivations for Sharing Research Data, a researcher's perspective, s 10—11.
http://www.knowledge-exchange.info/Default.aspx?ID=733

> ReCODE (Policy Recommendations for Open Access to Research Data in Europe) Research & Results
http://recodeproject.eu/research/

® FOSTER (Facilitate Open Science Training for European Research) https://www.fosteropenscience.eu/

’ SPARC Europe http://sparceurope.org/

® LERU Advice papers http://www.leru.org/index.php/public/publications/category/advice-papers/

° OpenDOAR http://www.opendoar.org/

10 “European Research Council funds arXiv — a taste of changes to come”, European Research Council 16.9.2013,
http://erc.europa.eu/european-research-council-funds-arxiv-%E2%80%94-taste-changes-come

1 OpenAIRE https://www.openaire.eu/

2 1BER http://libereurope.eu/
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Tieteessa avoimuus on aina ollut tavoitteena hyvan laadun ja hyvien kdytantojen edistamiseksi seka vaarennysten ja
huonolaatuisen tutkimuksen estamiseksi. Tieteen itsekorjautuva luonne vaatii tutkimuksen lapindkyvyytta ja
toistettavuutta. Avoimuus parantaa tutkimuksen laatua, koska avoimesti saatavilla olevat tulokset ja tietoaineistot
mahdollistavat tieteellisten havaintojen kyseenalaistamisen ja verifioimisen. Nain tiede kehittyy ja korjaa itsedan entista
nopeammin ja paallekkaistyolta valtytdan. Avoimen tieteen ja tutkimuksen avulla pyrimme edistdmaan tutkimuksen
kestavyytta, kaytettavyyttd, saatavuutta sekd luottamusta. Tutkimuksen etiikkaan avoimuus kuuluu luonnollisena
oletusarvona. Tutkimustulosten ja -aineistojen on oltava l0ydettavissa ja kaytettavissa myos pidemmalla aikavalilla.

Hyvat kaytannot avoimen tieteen ja tutkimuksen edistamiseksi koostuvat yleisista, velvoittavista tutkimuseettisista
ohjeista seka hyvasta tutkimustiedon hallintotavasta, sekd avoimuuden peruslinjauksesta ja tdsmentavista suosituksista.
Opetus- ja kulttuuriministerion asettama tutkimuseettinen neuvottelukunta (TENK) on yhteistyossda suomalaisen
tiedeyhteison kanssa uudistanut vuonna 2012 tutkimuseettisen ohjeen hyvasta tieteellisestd kaytannosta ja sen
loukkausepdilyjen kasittelemisesta®>.

Avoin tiede ja tutkimus on jatkumo, joka kattaa koko tutkimusprosessin ja toimintakulttuurin. Tutkimustieto, siihen
liittyvd osaaminen ja ymmarrys ovat hajaantuneet tutkimusjarjestelman eri toimijoille, verkostoille ja yhteisoille.
Tallaisessa kokonaisuudessa voimme kasvattaa avoimuutta sekd sisdisesti avaamalla ja yhdessd kehittamalla
tutkimuksen tiedonhallinnan prosesseja ja toimintamalleja ettd ulkoisesti avaamalla koko prosessia ja sen osia muille
tutkijoille ja yhteiskunnalle ja antamalla muille mahdollisuuksia hyodyntaa aineistoja, menetelmia ja tuloksia.

Avoimeen ja hyvaan tutkimustulosten hallintatapaan kuuluu toiminnan korkea taso ja hyva laatu: rehellisyys, yleinen
huolellisuus ja tarkkuus. ** Sama patee tietenkin tutkimusaineistoihin niiden osana, mutta niiden laadun ominaisuuksia
ovat lisaksi kaytettdavyys ja saatavuus, eheys ja virheettomyys sekd avoimuus ja luottamuksellisuus. Tietojen laadun
vaaliminen on keskeinen hyvin tutkimustiedon hallintatavan vaatimuksista. Hyvan tutkimustiedon hallintatavan™
tuloksena tietoja ei asiattomasti muuteta, tiedot eivat vahingoitu tai havida kasittelyprosessin aikana ja tietojen
virheettomyyteen ja laatuun voidaan luottaa. Tutkimuksen tietojenhallinnan laatu ja virheettomyys ovat itseisarvoja,
joista ei tule aiheettomasti tinkia. Tietojen laatua ja virheettomyyttd varmistavat toimenpiteet tulee kuitenkin aina
suhteuttaa tiedon merkitykseen ja tarkeyteen. Mita tarkeampi tieto, sitd enemman kannattaa panostaa sen laatuun ja

virheettomyyteen. Tietojen kayttotarkoitus ohjaa sen hallintaa, siksi huolellinen dokumentointi ja kuvailu on tarkeaa.
AVOIMUUDEN EDISTAMINEN TUTKIMUSPROSESSISSA

Tutkimusprosessin kaikissa vaiheissa voidaan toimia avoimuutta edistavasti (Kuva 1).

3 Tutkimuseettinen neuvottelukunta. Hyva tieteellinen kaytanto. http://www.tenk.fi/fi/htk-ohje
14 Hyvan laadun ja arvioinnin ohjeita mm. Helsingin Yliopisto. Laatu ja arviointi. Tutkimus.

http://www.helsinki.fi/laatu_ja_arviointi/tutkimus.html
15 Hyvéan tiedonhallintatavan ohjeita:. Hyvan tiedonhallintatavan méaaritys . Valtiovarainministerion tydryhmamuistioita 11/2000.
http://www.vm.fi/vm/fi/04_julkaisut_ja_asiakirjat/01_julkaisut/04_hallinnon_kehittaminen/4127/4128_fi.pdf
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TUTKIMUSKYSYMYS

» Huomioi rahoittajien
vaatimukset

UUDELLEENKAYTTO
» Selkea viittaus
» Huolehdi meriitin syntymisesta

4 w

JULKAISU JAJAKELU

» Julkaise tuloksesi
avoimella lisenssilla

» Kaytd avointa
vertaisarviointia

» Huolehdi julkaisun,
datan ja menetelman
linkityksesta >

» Hyddynna avoimia

julkaisuarkistoja ‘
\ J
=]

( . ..
PITKAAIKAISSAILYTYS -

» Kayta aineiston eheyden ja ‘@
sailyttamisen turvaavia palveluita

» Tuota standardoituja metatietoja
-

TUTKIMUSAINEISTOJEN
KERUU

» Selvitd kayttéoikeudet
» Huolehdi meriitin
antamisesta viittauksiin

KASITTELY

» Hyédynna avointa
lahdekoodia ja rajapintoja

TULOSTEN JA MENETELMIEN SAILYTYS

» Hyddynna palveluinfrastruktuuria

» Liita tunniste tuloksiisi

» Liita kuvailevia metatietoja tuloksiisi,
julkaise metatiedot avoimella lisenssilla

Tekija voi jakaa osan tekijanoikeuksiaan ja antaa haluamiaan vapauksia
AVOIN LISENSSI: i teoksen kayttsjille, katsojalle tai kokijalle.

Tapa kehittaa ja jaella ohjelmistoja. Hyodyntéja saa vapaasti kayttaa, '

AVOIN LAHDEKOODI:

kopioida, muunnella ja jaella avoimen lahdekoodin ohjelmaa.

Ohjelmistoon toteutetut vapaasti kaytettavat, dokumentoidut
liittymapinnat, joiden valitykselld ohjelmistot vaihtavat tietoja keskendan. :

AVOIMET RAJAPINNAT:

Tiedon aitous, vaarentamattémyys, sisdinen ristiriidattomuus, kattavuus,
TIETOJEN EHEYS: ajantasaisuus, oikeellisuus ja kayttdkelpoisuus. Tietoa tai viestia ei ole
valtuudettomasti muutettu.

TUNNISTE: Julkaisujen ja tutkimusdatan tunnisteita sovelletaan aineistojen hakuun,
identifiointiin ja linkitykseen. Pitkaaikaissdilytyksen ehdoton edellytys.

Avointiede.fi CC 4.0 BY Minedu.fi

Kuva 1. Avoimuuden edistdminen tutkimusprosessin eri vaiheissa.

TUTKIMUSTIEDONHALLINTA

Tutkimukseen liittyy paljon tiedonhallintaa. Tiedonhallintaan on perinteisesti liitetty tiedonhaku ja viitteiden hallinta,
jotka edelleen ovat niitd osia joita yhdistetdan ldahinna kirjasto-osaamiseen. Taman paivan tutkija painiskelee kuitenkin
monen muunlaisen, yha useammin sdahkoisen, tiedon kanssa: muistiinpanojen, kirjeenvaihdon, tutkimusdatan, kuvien,
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aanitteiden, sovellusten, artikkeliversioiden, sopimusten, tutkimustietojarjestelmien, julkaisuarkistojen, koodikirjojen,
lokien, suunnitelmien, hakemusten, budjettien ja raporttien, joitakin mainitaksemme. Usein lisdksi tutkimusprojekteissa
tietoa jaetaan kollegoiden kesken, jolloin versioitakin saattaa syntya useita. Kaiken taman tiedon hallinnan
suunnitteluun on syytda panostaa. Kirjastoalan ammattilaisten olisi hyva olla tdssd osallisena ja tutkijan ja
tutkimusorganisaation tukena. Kannattaa esimerkiksi selvittdd mahdollisia yhteistyoalustoja, sovelluksia, tietoarkistoja
yms. jo suunnitteluvaiheessa, jotta kustannukset voi ottaa huomioon. Silti on syyta huolehtia siitad, ettd suunnitelma on
elava dokumentti, johon kirjataan myds muutokset. Sitd on syyta pitda ajan tasalla osana projektin dokumentaatiota.
Olosuhteet tai tarpeet saattavat muuttua, tai valittu ratkaisu saattaa osoittautua huonoksi. Siind tapauksessa on
tietenkin suunnitelmia korjattava.

Keskeinen osa tiedonhallinnan suunnittelua on tutkimusaineistojen hallinta. Jos se epdonnistuu, koko tutkimus saattaa
menettda uskottavuutensa. Hyva suunnittelu on usein myo6s (avoimen) julkaisemisen edellytys. Yhd useampi
tutkimuksen rahoittaja vaatiikin aineistonhallintasuunnitelmaa osana projektisuunnitelmaa. Tarkoituksena on edistaa
hyvaa suunnittelua ja rohkaista tutkijoita jo ennen tutkimuksen aloittamista miettimaan tutkimusaineistojen laatua ja
kaytettavyytta. Aineistonhallinnan suunnitteluun on olemassa myos suomalaisia ohjeita, esimerkiksi Tutkimuksen
tietoaineistot -hankkeessa toteutettu Datanhallinnan opas™® tai Yhteiskuntatieteellisen tietoarkiston opas'’. Nam3
oppaat voivat toimia tukena kaikkien alojen tutkijoille. Lisdksi on hyva suunnitella julkaisukanavia kaikille tutkimuksessa
syntyville tuloksille, kuten menetelmille, artikkeleille jne. On syyta jo alusta pitden selvittdda mihin eri sopimukset, lait ja
ohjeistukset velvoittavat tutkijaa ja miten tutkimus on mahdollista tehda siten, ettd mahdollisimman paljon voidaan
julkaista mahdollisimman avoimesti. Myds julkaisuajankohtia kannattaa miettia avoimin mielin: kaikkea ei ehka tarvitse
julkaista vasta tutkimusprojektin paatteeksi. Varhainen avaaminen ja julkaiseminen voi tuoda yllattavidkin hyotyja
omalle tutkimukselle.

Avointa tiedettd ja tutkimusta tukeva toimintakulttuuri tarvitsee tuekseen rahoittajien ja tutkimusjarjestelman
organisaatioiden selkeitd linjauksia ja hyvid kaytantoja. Tama tarkoittaa esimerkiksi sopimuksissa, rahoituksessa ja
meritoitumisessa avoimuuden tukemista ja huomioimista. Tutkimusprosessissa vuorottelevat suunnittelu, toiminta ja
toiminnan arviointi. Toimintatapojen muutos liittyy paitsi tutkimuksen rakenteisiin ja prosesseihin, myds arvoihin,
asenteisiin ja kayttaytymiseen.

Kansallisen tietoinfrastruktuurin palveluvalikoiman tulee rakentua kestavalle pohjalle ja sen tulee tarjota palveluita
datan, menetelmien ja julkaisujen tallentamiseen, hakemiseen ja sailyttamiseen. Ndiden palveluiden tuloksena tietojen
saatavuuteen, sdilyvyyteen, virheettomyyteen ja laatuun voidaan luottaa. Palveluita ovat esimerkiksi Euroopan tasolla
suositellut PubMed Central (PMC), ArXiV, Openaire+, Zenodo sekd Suomessa IDA, Etsin ja AVAA seka korkeakoulujen ja
tutkimuslaitosten omat julkaisuarkistot ja tutkimustietojarjestelmat seka tuleva pitkaaikaissailytysratkaisu.
Infrastruktuurien yhteentoimivuudesta on huolehdittava silloinkin kun aineistoja, menetelmia tai julkaisuja ei voida
avata vapaasti kaytettaviksi. Loydettavyys ja kaytettavyys ovat myods avoimen tieteen tarkeitd piirteitd. Palveluita
suunnitellaan kokonaisvaltaisesti yhteistyossa.

TUTKIJAN MUISTILISTA

* Suunnittele tutkimuksen tiedonhallinta huolellisesti jo rahoitushakuvaiheessa ja/tai tutkimussuunnitelmaa
tehdessa
o Mita aineistoja tutkimukseen liittyy? Muista seka jo olemassa olevat etta syntyvat aineistot
o Selvita niihin liittyvat omistus- ja oikeuskysymykset
o Mita sopimuksia tarvitaan?

16
17
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o Mita dokumentaatiota on syytad tehda aineistosta, sen kasittelysta ja tutkimusmenetelmista?

* Selvitd rahoittajien, tutkimusorganisaatioiden ja aineistojen omistajien ja/tai informanttien oikeudet,
vaatimukset ja suositukset. Etsi sopimuspohjia ja kysy neuvoja tutkimuksen tukipalveluista, tietoarkistoista,
kirjastoista yms. Tietoa loytyy my6s Avointiede.fi-sivustolta.

¢ Selvitda oman alasi aineistojen sadilytyspaikat ja tekniset edellytykset siirtad, jakaa ja kopioida aineistoja tarpeen
mukaan

¢ Selvitd mita ohjeita ja standardeja liittyy samankaltaisiin tutkimusaineistoihin. Missa muodossa ne ovat ja missa
niita sdilytetdaan ja julkaistaan? Miten niita kuvaillaan ja miten ne kannattaa dokumentoida, jotta kollegat ja
muut osaavat kayttaa niita oikein? Entd menetelmat?

¢ Selvitd ja maarittele ainakin alustavasti julkaisukanavat tutkimuksen eri tuloksille

¢ Suunnittele ja kuvaa miten aineiston laatu varmistetaan. Kuvaile prosessit, tehdaankoé esim. vertaisarviointi sille
erikseen? Julkaistaanko datapaperi? Laatuun vaikuttavat:

virheettomyys

maaraystenmukaisuus

johdonmukaisuus

ymmarrettavyys

O O O O

yksiselitteisyys
o ajantasaisuus
¢ Arvioi ja huomioi myds avaamiseen liittyvat kustannukset
* Mieti mitd aineistoille tapahtuu tutkimuksen loputtua. Mitd mahdollisesti sailyttdmisen arvoisia aineistoja tai
menetelmia syntyy? Miten voit huolehtia siita, ettda aineistoista voisi tehdda mahdollisimman avoimia ja
tutkimuksestasi toistettavaa? Sailyttamisen tarkeyteen vaikuttavat muun muassa:
Aineiston ainutlaatuisuus (sitd ei voi tuottaa uudestaan)

o Historiallinen tai tieteellinen merkittavyys (esim. tdydentaa tarkeaa tietovarantoa)
o Suuri uudelleenkdyton mahdollisuus
o Sen taloudellinen arvo

Kuva 2. Tutkimusaineistojen hallinnan edistéminen

TUTKIMUKSEN TIETOAINEISTOT

Tutkimusaineistoilla tarkoitetaan niita resursseja, joita tutkija tuottaa tai joita han kdyttaa tutkimusprosessin aikana.
Tutkimusaineistot voivat olla aineellisia tai aineettomia. Jotta aineisto olisi tutkimukseen kelpaavaa, siihen taytyy liittya
tietoja ainakin sen alkuperasta. Esimerkiksi datan liitteeksi tarvitaan kuvailevaa ja teknista tietoa siitd mita informaatiota
se sisdltaa. Siksi tutkimusdataan liittyy paljon tietoa siita, miten se on rakenteistettu ja koodattu, miten se on syntynyt ja
miten sitd on kdsitelty. Nama tiedot on aina syytd tallentaa esimerkiksi metatietoihin, koodikirjoihin ja/tai muuhun
dokumentaatioon. Yhdessa datan kanssa tasta kokonaisuudesta muodostuu tutkimusaineisto. Kun tutkimuksen tuloksia
julkaistaan, on syyta aina huolehtia siitd, ettda myos tutkimusaineistot ovat kunnossa. Tutkimuspolitiikan laatijan,
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tutkimusorganisaation ja tutkimusrahoittajien on huolehdittava siitd, ettad tarvittavia tukipalveluita ja resursseja on
saatavilla luotettavasti ja pysyvasti, mutta tutkijoiden vastuulla on huolellinen suunnittelu, dokumentaatio seka
aineiston saattaminen kaytettavaksi parhaaksi katsomallaan tavalla sopimuksia, lakeja ja hyvaa etiikkaa noudattaen.

Aineistojen julkaiseminen on hyvan tieteellisen kdaytannon mukaista, silla siten tutkimuksen tulokset ovat laajasti
verifioitavissa. Aineistoja tai niiden osia saattaa jaada kayttamatta, ja myos niiden julkaiseminen on suositeltavaa.
Rahoittajien olisi hyvd huomioida tdma seikka aineistonhallinnan suunnitelmia arvioidessa. Myos aineistojen
tuottamisesta ja jakamisesta kertyy meriittid, mikd kannattaa mainita ansioluettelossa. Esimerkiksi TENK:n
ansioluettelopohjassa on erillinen kohta “ansiot tutkimus- ja tietoaineistojen tuottamisessa ja jakamisessa ”.

Tietoarkistojen ja tieteellisten kirjastojen palveluun on tarked panostaa, jotta tutkimusjarjestelmassamme tuotetut
aineistot olisivat mahdollisimman hyvalaatuisia. Tutkimusaineistojen hallinnassa vaaditaan yhteistyota eri alojen
asiantuntijoiden kesken. Tutkijoilla on ratkaisevan tarkeaa tietoa omista aineistoistaan, mutta tiedonhallinnan yms.
asiantuntijoita tarvitaan myods sailyvyyden, kdytettavyyden ja |6ydettavyyden takaamiseksi. Tutkimuksen tietoinfraan
liittyy siksi aina palveluita, yhteisty6ta ja vuorovaikutusta, jota on vaalittava ja johon on annettava kannusteita ja
resursseja. Adrimmaisen tirkeda on myés tiedonhallinnan suunnittelun opetuksen integrointi korkeakoulutukseen™®, sill3
jo opintojen yhteydessa syntyy aineistoja.

Avoimuuden edistaminen edellyttdd tutkimusaineistoihin liittyvien oikeuksien oikeanlaista hallinnointia. Aineistoihin
tarvitaan pysyva oikeus valmistaa maksutta kappaleita, muokata aineistoja seka siirtda oikeuksia edelleen kolmansille
osapuolille, ellei siirto-oikeutta haluta jostain syysta rajoittaa esimerkiksi vain tutkimustarkoituksiin ja tutkijoille.
Oikeuksien hallinnoinnissa toimijoita ovat tutkija(t), organisaatiot joissa tutkijat tydskentelevat, aineistojen sailyttajat ja
edelleenjakelijat.

Eri toimijoiden on otettava huomioon erilaisia asioita eri nakokulmasta. Taulukossa 1 on kerrottu tutkijan ja
tutkimusorganisaation nakokulmasta tutkimusaineistojen hallinnasta.

Taulukko 1. Tutkijan ja tutkimusorganisaation ndkékulmat tutkimusaineistojen hallintaan

Milla rahoituksella Mikali tutkimuksella ei ole ulkopuolista rahoitusta, Mikdli tutkimusta ei tehda ulkopuolisella

tutkimusta tutkija tekee tyota ns. avoimessa tutkimuksessa, eikd rahoituksella, organisaation omat ohjeet ja
tehddan aineistojen hallintaa ohjaamassa ole ulkopuolista toimintatavat ratkaisevat, miten
tahoa. Talloin riippuu tutkijan oman organisaation tutkimusaineistojen avointa saatavuutta
tavoista, miten hdan saa maarata aineistoistaan. edistetdan:
* siirtadkd organisaatio itselleen oikeuksia
Mikali taas tutkimusta tehdddn ulkopuolisella ja maarddkod organisaatio aineistojen
rahoituksella, ns. sopimustutkimus tai tdydentavan kaytosta, vai
rahoituksen tutkimus, tdytyy tarkistaa rahoittajan o sdilyykd maaraysvalta tutkijalla, jolloin on
ehdot: mietittava, miten tutkijaa tuetaan, seka
¢ edellyttadko rahoittaja aineistojen *  miten tutkijat sopivat keskenaan
sdilyttdmista ja avointa saatavuutta, vai aineistojen kaytosta.
* onko tulosten ja aineistojen osalta joitain
rajoituksia, esimerkiksi aineisto on Kun tutkimusta tehdaan ulkopuolisella
luovutettava ~mukana olevien yritysten rahoituksella, organisaatio on sopimusosapuoli ja
kayttoon, vai vastaa siita, ettd rahoittajan ehtoja noudatetaan.
* annetaanko rahoituksen saajan valita Organisaation on tarvittaessa siirrettava itselleen
toimintatapansa. riittavat kaytto- ja omistusoikeudet aineistoihin
rahoitusehtojen noudattamiseksi. Tassa

tapauksessa organisaatio huolehtii siitd, miten ja
milld ehdoin aineistoihin mydnnetdan oikeuksia.

'8 Sowing the seed, s. 26, 30, Tutkijan kohtaamispisteet. Knowledge Exachange.
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Kuka
tutkimusta

tekee

Miten tutkimuksen
aineisto saadaan
kaytt6on

Aineistojen
sailytys ja jako

Kolmansien
osapuolien
aineistojen kaytto

Jos tutkimusta tehdadn yhdessd muiden tutkijoiden
kanssa, tulee tekijoiden sopia keskenadn, miten kukin
tekija saa kayttdd yhdessd aikaansaatuja aineistoja
hankkeen aikana ja sen paatyttya. Tassa yhteydessa on

hyvd kdyda lavitse kaikkien osapuolten oikeudet,
tekijyyttd  koskevat  periaatteet, vastuut ja
velvollisuudet  seka kayttooikeuksia koskevat
kysymykset.

Jos tutkijoilla on oikeus maarata aineistoistaan, eika
oikeuksia ole siirretty organisaatiolle, tutkimuksen
tekijoiden tulisi paattda, milla ehdoin he haluavat
antaa tekemiddn aineistoja muiden kaytettavaksi eli
paattaa lisensointitapa.

Jos tutkimusaineistona syntyy esimerkiksi
haastattelumateriaalia tms. aineistoa, joka sisaltaa
henkilotietoja tai joka voi olla tekijanoikeudella
suojattu, tarvitaan tallaisen aineiston kayttdmiseen
henkildiden  suostumus. Suostumusasiakirja  on
laadittava henkilotietolain puitteissa siten, ettd avoin
saatavuus on mahdollista.

Tutkijan pitda hyvissd ajoin, mielelldan jo tutkimusta
aloittaessaan miettid, mitda, miten ja missad aineistot
sdilytetdan, jotta ne ovat mahdollisimman hyvin ja
avoimesti muiden kaytettdvissa. Tdahan vaiheeseen
liittyy my0Os sailytettdvan aineiston metatietojen
lisddminen ja muun muassa tiedot aineistoon
kohdistuvista oikeuksista (esimerkiksi tekijanoikeuden
haltija) ja kdyton rajoituksista (esimerkiksi salassapito
maaraaikoineen).

Jos kaytetddn muiden tekemid aineistoja, tulisi
aineistojen kaytosta sopia oikeudenhaltijoiden kanssa
siten, ettd avoin saatavuus on mahdollista, ellei kayttod
ole sallittu lain nojalla. Tutkijoiden pitdd my6s muistaa
tarkistaa, ettd he kayttavat aineistoja sopimusehtojen
mukaista. Jos aineistoihin ei ole mahdollista saada
riittavia oikeuksia, tallaiset aineistot pitdaa merkita ja
huolehtia siita, ettd naitd aineistoja kaytetdan vain

rajoitetusti. Tahan vaiheeseen liittyy myods
sdilytettdavan aineiston metatietojen lisddminen ja
muun muassa tiedot aineistoon kohdistuvista

oikeuksista (esimerkiksi tekijanoikeuden haltija) ja
kayton rajoituksista (esimerkiksi salassapito
maaraaikoineen).

Mikali rahoittaja ei aseta mitdaan tutkimusaineistoja
ja tuloksia koskevia ehtoja, organisaation omat

ohjeet ja toimintatavat ratkaisevat, miten
tutkimusaineistojen avointa saatavuutta
edistetaan.

Organisaation varoilla ostetut materiaalit kuuluvat
organisaatiolle eli  aineistoihin  voi liittya
kahdenlaisia oikeuksia: tutkijan
immateriaalioikeuksia ja maardysvaltaa seka
organisaation omistusoikeus materiaaliin.
Tutkijoiden ja organisaation on sovittava
kayttoehdoista.

Mahdollisimman aikaisessa vaiheessa tulisi miettia
yhteistyOssa tutkijan kanssa, mitd, miten ja missa
aineistot sdilytetdan, jotta ne ovat mahdollisimman
hyvin ja avoimesti muiden kaytettdvissd. Tahan
vaiheeseen liittyy myos sdilytettdvan aineiston
metatietojen lisddminen ja muun muassa tiedot
aineistoon kohdistuvista oikeuksista (esimerkiksi
tekijanoikeuden haltija) ja kaytdon rajoituksista
(esimerkiksi salassapito maaraaikoineen).

Jos kdytetddan muiden tekemia aineistoja, tulisi
aineistojen kaytosta sopia oikeudenhaltijoiden
kanssa siten, ettd avoin saatavuus on mahdollista,
ellei kayttd ole sallittu lain nojalla. Lisaksi on aina
tarkistettava ja huolehdittava siita, etta aineistoja
kdytetaan sopimusehtojen mukaista.

Jos aineistoihin ei ole mahdollista saada riittavia
oikeuksia, tallaiset aineistot tulee merkitd ja on
huolehdittava siitd, ettd tallaisia aineistoja
kdytetaan vain rajoitetusti. Tahan vaiheeseen
liittyy myos sdilytettdvan aineiston metatietojen
lisddminen ja muun muassa tiedot aineistoon
kohdistuvista oikeuksista (esimerkiksi
tekijanoikeuden haltija) ja kayton rajoituksista
(esimerkiksi salassapito maaraaikoineen).

Myos aineistojen sdilyttdjan nakokulma tulee huomioida. Aineistot tulevat sailytykseen ja levitykseen erilaisilla ehdoilla,

joten aineiston sdilyttdjan tulee kyetd hallinnoimaan aineistojen erilaisia kayttooikeuksia: mita, miten ja kenelle

aineistoja voi luovuttaa. Aineiston sdilyttdjan pitaa tarvittaessa kyeta erottelemaan erilaiset kayttajat, tutkijat, opiskelijat

ja muut henkilot. Aineistoihin liittyvat henkilotietolain vaatimukset tulee ottaa huomioon samoin kuin mahdolliset

salassapitovelvoitteet On mietittava, miten tallaisten tietojen kanssa toimitaan ja kuinka kauan velvoitteet ovat

voimassa. Aineiston sdilyttdja ei voi vastata aineistoihin liittyvistd kolmansien osapuolien oikeuksien loukkauksista,
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mutta silla pitda olla valmius reagoida tallaisiin vaitteisiin. Mikali sopimuslisenssiin perustuvaa oikeutta luovuttaa
tekijanoikeudella suojattujen aineistojen digitaalisia kopioita ei ole, tulee aineiston sadilyttdjan saada oikeudenhaltijoilta
lupa tahan.

TUTKIJAN MUISTILISTA

* Tee tarvittavat sopimukset tutkimusaineistoihin liittyen
Aineiston tuottajien kanssa

Aineiston omistajien kanssa

Aineiston sailyttdjien kanssa

Tutkijoiden valilla

O O O O

Kustantajien tms. julkaisijoiden kanssa
o Muut mahdolliset osapuolet
* Huomioi seka tutkimusaika ettd aika tutkimuksen jalkeen
¢ Selvitda miten tydsuhteesi ja rahoituksesi vaikuttaa asioihin
*  Mita avoimempiin ratkaisuihin voit paasta, sita yksinkertaisempaa julkaiseminen yleensa on
* Joskus avaaminen voi silti vaatia paljonkin suunnittelua, sopimista ja esim. anonymisointia. Se voi kuitenkin
parantaa tutkimuksen vaikuttavuutta ja laatua huomattavasti
* Huolehdi kayttdoikeuksista, lisensseistad ja metatiedoista
* Huolehdisiita, ettd aineistosi on kuvailtu alasi tietoarkistoon tai tietoaineistojen hakupalvelu Etsimeen
¢ MyoOs hyodyntamatta  jaaneet tai  nollatulokseen  johtaneet  aineistot  kannattaa julkaista

Kuva 3. Tutkimusaineistojen avoimuuden edistdminen

TUTKIMUSAINEISTON METATIEDOT

Aineiston hyodyntamisen ldahtékohtana on ymmartaa sopiiko se kyseessa olevaan tutkimuskysymykseen.
Tutkimusaineistojen metatiedoilla tarkoitetaan vyleisesti tutkimusaineistoa kuvailevaa rakenteistettua tietoa.
Metatiedoilla kuvataan yksiselitteisesti tutkimusaineiston tarkoitus, synty, sijainti, tekijat ja kdyttoehdot. Metatietojen
kdyttotarkoitus on mahdollistaa tutkimusaineistojen loydettavyys, saavutettavuus, pitkdaikaissailytys ja aineistojen
uudelleenkayttd. Siten metatiedoilla on kaksi tarvitsijaa: tutkimusaineiston tuottaja, joka antaa tarvittavat tiedot
tuottamastaan aineistosta eli siita tavasta ja kontekstista, jossa se on syntynyt, ja tutkimusaineiston hyédyntdja, joka
arvioi ndiden tietojen perusteella mita aineistoja on saatavilla, tunnistaa etsittyja aineistoja, osaa valita tarpeitaan
vastaavan aineiston ja hankkii tarvitsemansa aineiston eli saa tiedon sen sijainnista.
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metatiedoilla kuvataan
tutkimusaineiston
*tarkoitus

*synty

*sijainti

*tekija(t)
*kayttoehdot

Kuva 4. Metatietojen tarkoitus.

Tutkimusala ja sen vallitsevat kdytanteet vaikuttavat tuotettavan metatiedon maardan, useilla aloilla on kehitetty juuri
kyseisen tutkimusalan aineistojen erityispiirteet huomioonottavia metatietomalleja. Nama metatietomallit nakyvat
tutkijalle usein aineistojen sdilytys- tai hakupalveluiden kautta, jolloin kdytettdva palvelu ohjaa tutkijaa metatietojen
tuottamisessa. Tutkimusaineiston metatieto muodostuu metatiedon rakenteesta ja rakenteen mukaisesti maaritellysta
sisdllostd. Metatiedot voidaan jaotella kolmeen paatyyppiin kayttotarkoituksen mukaan. Kuvaileva metatieto kuvaa
tutkimusaineiston sisdltéa ja luonnetta. Kuvailevasta metatiedosta vastaa joko tutkija tai jokin kolmas osapuoli, kuten
informaatikko. Kuvailevan metatiedon sisallén tuottamisessa on suositeltavaa kayttaa valmiita sanastoja, luokituksia ja
ontologioita, jotka usein onkin integroitu aineistojen sadilytys- tai hakupalvelujarjestelmiin. Hallinnollinen metatieto
madrittelee tutkimusaineiston hallintaan tarvittavat hallinnolliset ja tekniset tiedot, esimerkiksi tutkimusaineiston
kdyttéehdot ja aineiston ja tulosten pitkaaikaissdilytykseen tarvittavat tekniset tiedot. Rakenteellinen metatieto kuvaa
tutkimusaineiston rakennetta ja sen jarjestystd, esimerkiksi aineiston eri osien suhdetta toisiinsa. Tutkimusaineiston
hallinnolliset ja rakenteelliset metatiedot tuotetaan paaosin ohjelmallisesti.

Tutkimusaineistojen metatietojen perimmainen kayttotarkoitus on siis vastata tutkimusaineistoihin liittyviin
kysymyksiin. Taulukossa 2 on esitetty esimerkinomaisesti joitakin tutkimusaineistoihin liittyvia kysymyksia ja niihin
vastauksen antavia metatietoja. Metatiedon rakenteita muodostettaessa tulee huomioida olennaiset kysymykset eli ne
asiat mita tutkimusaineistojen sisdllostd ja olemassaolosta halutaan jatkossa tietda. Tamantyyppinen kysymyksiin
perustuva ldahestymistapa voi auttaa purkamaan metatietomalleja selkokielelle ja ymmartamaan aineistojen sailytys- ja
hakupalveluiden taustalla vaikuttavia malleja.

Taulukko 2. Tutkimusaineistoihin liittyvid kysymyksid ja niihin vastauksen antavia metatietoja.

Mikéa on tutkimusaineiston nimi? Aineiston nimi (title)

Mita tutkimusaineisto sisaltaa? Kuvaus (description)

Mihin tutkimusalaan aineisto liittyy? Tieteenalaluokitus (classification)
Mihin asioihin tutkimusaineisto liittyy? Aihe (subject)

Minka kielinen aineisto on? Aineiston kieli (language)

Mita muuttujatietoja aineistossa on kaytetty? Muuttujatieto (dimension)
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Mihin julkaisuun aineisto liittyy?

Missd organisaatiossa aineisto on tehty?
Missa projektissa aineisto on tehty?
Missd maassa aineisto on tehty?

Missa aineisto on |6ydettavissa?

Missda muodossa aineisto on saatavilla?

Milta ajalta tutkimusaineisto on olemassa?
Milloin tutkimusaineisto on avattu?
Milloin tutkimusaineistoa on muokattu?

Kuka on tehnyt tutkimusaineiston?
Kuka omistaa tutkimusaineiston?
Kuka antaa tutkimusaineiston kayttoon?

Miten tutkimusaineisto on keratty?

Miten menetelmasta saa lisdtietoa?

Miten tutkimusaineistoa saa kayttaa?

Miten aineistosta saa lisdtietoa?

Miten aineistoon linkitetaan?

Miten tutkimusaineistoon viitataan julkaisussa?

Miksi tutkimusaineisto on tuotettu ja avattu?
Mihin tutkimusaineisto on tarkoitettu?

Sovittujen kaytanteiden noudattaminen,

esimerkiksi

Julkaisu (publication)

Organisaatio (organization)
Projekti (project)

Maa (country)

Katalogi (catalog)
Tiedostotyyppi (format)

Ajallinen kattavuus (temporal)
Avaushetki (issued)
Muokkaushetki (modified)

Tekija (author)
Omistaja (owner)
Jakelija (distributor)

Menetelman kuvaus (method)
Menetelmaan liittyvat julkaisut (link)
Kayttoehdot (rights)

Yhteystiedot (distributor contact)
Aineiston tunniste (identifier)
Lédhdeviitteen muoto (citation)

Tutkimusaineiston hallintasuunnitelma (DMP)
Aihe (subject) / Kuvaus (description)

kontrolloitujen asiasanastojen

kaytto

tieteenalakohtaisten vaatimusten huomioiminen, aineiston riittdvan kattava ja tdsmallinen kuvailu seka tehdyn kuvailun
ymmarrettavyys, yksiselitteisyys ja -kasitteisyys, esimerkiksi kayttoehtoja ja aineiston omistajuutta koskevien kilpailevien
tulkintojen esiintymattomyys, ovat merkittavia asioita metatiedon laadun ja sitd kautta aineiston uudelleenkayton
kannalta. Laadukas metatieto on tutkimusaineiston kayntikortti, jonka tutkija voi antaa tutkimusaineistostaan siita
kiinnostuneille.

TUTKIJAN MUISTILISTA

* Huolehdi kaikkien aineistojesi ja julkaisujesi mahdollisimman laajasta kuvailusta

* Aikaan ja paikkaan liittyvat tiedot ovat myds tarkeitd, ilmoita ne ohjeiden mukaan

* Kaytda oman alasi terminologiaa ja asiasanoja

*  Muista my0ds vapaamuotoinen ja ainakin osittain yleistajuinen kuvaus: mistad on kysymys? (description)
* Suosi sanastoja, ontologioita ja yleisessa kaytdssa olevia termeja |0ytyvyyden takaamiseksi

* Lisenssi/kayttoehdot ovat tiarked metatieto, koneluettava formaatti kuten CC-lisenssi on suositeltava
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* Muuttujakohtaiset metatiedot ja niiden kuvailu on hyva tarkistaa yhdessa alan tietoarkiston kanssa
* Huomio aineistojen historia- ja versiotiedot yksiselitteen viittaamisen mahdollistamiseksi
* Esimerkiksi kirjastoista ja tietoarkistoista 16ytaa kuvailun ammattilaisia, joilta kannattaa pyytaa apua ja vinkkeja

TUNNISTEET JA VIITTAUKSET

Jotta tutkimustieto olisi mahdollisimman kaytettavaa ja l|oydettdvda on syytd kiinnittdd erityistd huomiota
tietorakenteisiin ja semantiikkaan. Erilaisten aineistojen ja julkaisujen kohdalla on olemassa erilaisia kdytantoja, jotka
ovat peraisin eri tutkimus- ja julkaisuperinteistd. Avoimen tieteen jarjestelmien ja kaytantdjen tulee huomioida eri
yhteis6jen tarpeet, mutta myos tavoitella mahdollisimman hyvaa yhteentoimivuutta ja 16ytyvyytta. Kestava tutkimus
vaatii esimerkiksi pysyvia yksiloiva tunnisteita. Vain nain voidaan turvata aineistojen ja viittausten sailyvyys pitemmalla
aikavalilla. Sahkoisessa ymparistdossa myods jatkuvat paivitykset ja uusien versioiden syntyminen vaatii kaikilta toimijoilta
suunnitelmallisuutta ja kestavyyden huomioimista tutkimuksen uskottavuuden vuoksi.

Yleisesti tutkimushankkeissa (mm. ERC, Horizon2020) suositellaan tieteenalakohtaisten julkaisukanavien ja -arkistojen
kayttoa, silloin kun niitd on tarjolla. Niissd aineistot saavat oikean kontekstin ja sopivan rakenteen. Arkistoa valittaessa
on kuitenkin syyta kriittisesti tarkastella palveleeko arkisto riittdvan hyvin avoimuutta ja uudelleenkayttda. Lisdksi on
huolehdittava siitd ettd tieto julkaisuista ja tietoaineistoista kulkeutuu myds omaan tutkimustietojarjestelmaan seka
Etsin-palveluun riittavien kuvailu- ja tunnistetietojen kanssa.

Yhtendiset yksilointikdytanndt ovat erityisen tarpeellisia, kun tietojarjestelmat vaihtavat informaatiota avointen
rajapintojen kautta, useiden eri jarjestelmien kanssa. Talloin kdytettavat tietosisallot mm. koodistot ja niiden versiot on
tunnistettava eli yksiloitdva. Kansainvalisesti on yksildity mm. puhelinnumerot, sdhkopostiosoitteet, kirjat (ISBN-
numero), tuotteet (EAN-koodi). Yksiloinnissd voidaan kadyttda ISO OID-yksildintitunnusta. ISO OID-yksiléintitunnus on
kansainvalisesti vain yhteen objektiin liitettdvda numeroarvo, joka yksiloi kyseisen objektin yksiselitteisesti ISO:lle
varatussa yksildintijarjestelmassa. Muita yksiléintitunnuksia ovat mm. URI-nimet (Uniform Resource Identifiers) ja UUID
(Universal Unique IDentifier). Yksilointitunnuksella (object identifier) tarkoitetaan ilmion, kuten tutkimusjulkaisun,
tunnistamista yksikasitteisella tunnuksella, jolla se voidaan erottaa muista vastaavista. Yksikasitteisyys voi olla paikallista,
alueellista, kansallista tai kansainvalista.

Tutkimusjulkaisujen tunnisteena voidaan kayttaa julkaisutyypista riippuen esimerkiksi ISBN:33 (monografiat) tai erilaisia
pysyvid tunnisteita (persistent identifiers, PIDs), joista Handle-tunnistetta kaytetdadan esimerkiksi julkaisuarkistoissa,
DOl:ita kaupallisten kustantajien jarjestelmissd ja URN-tunnusta kansalliskirjastojen digitaalisissa kokoelmissa.
Tutkimusdatalle sovelletaan kansainvalisissa ja kansallisissa hankkeissa lahes yksinomaan PID-tunnisteita, suomalaisessa
tutkimusjarjestelmédssa yleisimmin (esim. Opetus- ja kulttuuriministerion hankkeet) URN:33. Useat suomalaiset palvelut
jakavat julkaisuille ja aineistoille Kansalliskirjaston myéntaman URN-tunnisteen. Aineistojen lisaksi tarvitaan tunnisteita
tutkijoille seka tutkimusprosessiin osallistuville juridisille henkildille (yliopistot ja muut korkeakoulut seka
tutkimuslaitokset; tiedekunnat ja niiden laitokset, tutkimusryhmat). N&iden tunnisteiden soveltamista Suomessa
selvitetdan erikseen.

Hyva tieteellinen kaytant6-ohjeen mukaan tutkijoiden tulee ottaa muiden tutkijoiden tyo ja saavutukset asianmukaisella
tavalla huomioon kunnioittamalla heidan tekemaansa tyota ja viittaamalla heidan julkaisuihinsa asianmukaisella tavalla.
Tunnisteiden ja muiden standardien avulla organisoidut tietosisdllét voidaan paremmin saada kansalliseen ja
kansainvaliseen kayttdon, silla tunnisteista voidaan muodostaa pysyvia verkko-osoitteita. Tunnisteet tukevat nain tiedon
globaalia 16ytyvyyttd ja tdsmentavat ndin tiedonhakuja. Tunnisteet ovat osa metatietoa ja osa metatietoa hallinnoivia
vdlineitd. Ontologioiden, rekistereiden ja auktoriteettipalveluiden avulla voidaan luoda tunnisteita kaikille keskeisille
metatiedoille
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Tietolahteita ovat tyypillisesti olleet tutkimusjulkaisut, mutta my0Os tietoarkistoihin tallennettu tutkimusdata on
sahkoinen lahde ja menetelmana kaytetty sovellus kaipaavat viittaamista uskottavuuden ja toistettavuuden
varmistamiseksi. Arkistoihin tallennetaan yleensa varsinainen tietoaineisto (esimerkiksi datatiedosto(t), koodikirja,
kyselylomake jne.) seka tietoaineistoa kuvailevaa metadataa. Ndihin on mahdollista viitata kun niille on annettu pysyva
tunniste kuten URN- tai DOI-tunniste. Tutkimusdataan viitattaessa tarkeitd yksiloivia tietoelementteja ovat tekija,
tietoaineiston nimi, versio, tietoarkiston antama aineiston tunniste (useimmiten aineistonumero), keruuajankohta,
keraaja-, tuottaja- ja jakajatiedot sekd mahdollinen pysyva tunniste. Lahde- ja tekstiviitteiden tekoa ohjaa kansallinen
standardi SFS 5989 Lihde- ja tekstiviitteitd koskevat ohjeet. Monilla korkeakouluilla on em. standardiin pohjautuvia
viittausohjeistoja, ja lisdksi tutkimusdataan viittaamista'® ohjeistaa Yhteiskuntatieteellinen tietoarkisto.

TUTKIJAN MUISTILISTA

* Hanki itsellesi tutkijan ORCID-tunnus ellei sinulla ole sellaista ja kadyta sita joka yhteydessa
* Huolehdi tunnisteiden kaytdsta aina kun viittaat

* Huolehdi omien julkaisujesi ja aineistojesi tunnisteista

* Hanki aina uudelle versiolle uusi tunniste, jotta viittaukset ovat luotettavia

* Valtda useamman tunnisteen hankkimista samalle kohteelle

* Kayta tunnisteita ja linkityksia ahkerasti!

AVOIN TUTKIMUSPROSESSI

Sahkoisessd maailmassa myos tutkimusprosessin  tehostamiseen voi kayttdd avoimuutta. Tieteelliseen
tutkimusprosessiin liittyvda vuorovaikutus ennen tulosten julkaisemista on aiemmin useimmiten ollut rajattuna
seminaareihin ja konferensseihin. Kirjapainoon nojaava kulttuuri on ohjannut tutkimusprosessin muotoutumiseen
valmiiden painettujen tulosten julkaisemiseen tieteellisen tiedon manifestaationa. Ennen julkaisua vuorovaikutus on
ollut rajoitettua tiedeyhteison sisdiseksi asiaksi. Tdndan kuitenkin tekstin ja tiedon versioiden ja kopioiden lukematon
maaraa ja laajan yleison padsy lahes rajattomien aineistojen darelle luo paineita myos tutkitun, tieteellisen tiedon
aktiiviselle avaamiselle ja levittdmiselle mahdollisimman laajalla rintamalla. Myds siita kertominen miten tutkimusta
tehdaan, mihin tieteellinen tieto perustuu ja miten se syntyy on yha tarkeampaa. Tutkimustahan usein tehddaan myods
koska se on jannittavaa ja mielenkiintoista ja tasta voisikin kertoa avoimemmin kaikille kiinnostuneille. Tana paivana on
myds uskomuksiin perustuvaa vaaraa ja jopa vaarallista tietoa runsaasti saatavilla. Siksi tieteellisen prosessin avoimuutta
on syyta lisatd osallistamalla mahdollisimman laaja yleis6 aina kun se on eettisesti ja juridisesti mahdollista. Avoimen
prosessin aikana mahdollisesti 16ytyvat virheet, heikkoudet tai uusi tieto ovat, samoin kuin seminaareissa tai
konferensseissa, omiaan tehostamaan tyota ja parantamaan tutkimuksen laatua ja uskottavuutta.

Tieteellista prosessia voi avata esimerkiksi hyddyntamalla verkossa olevia ilmaisia palveluita kuten Flickr, SlideShare,
YouTube, blogeja, Twitter, Facebook tai muita vastaavia palveluita. Nama voivat hyvin toimia myds oman projektin tai
tiedeyhteison apuvalineind keskustelussa tai tiedonvaihdossa. Niissa on kuitenkin se etu, ettd ne voivat samalla toimia
avoimena kanavana laajemmalle yleisolle. Aktiivisesti sosiaalista mediaa kayttava tutkija saa myo6s ajan mittaan hyvan
alustan levittdaa tieteellista tietoa ja korjata verkossa tai perinteisessda mediassa esiintyvia virheellisia kasityksia.
Tiedeyhteison aktiivinen suora lasndolo verkossa on erittdin toivottavaa. Naiden aineistojen hallintaa ja arkistointia on
myds hyva suunnitella alusta pitden.

9 yhteiskuntatieteellinen tietoarkisto. Aineistoon viittaminen.
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Niin sanotut harmaat julkaisut ovat perinteisesti olleet juuri ”“puolivalmiita” tuloksia ja eri ideoiden esittelya ja
testaamista esimerkiksi konferenssipapereiden tai luentoesitysten muodossa. Harmaiden julkaisujen kohdalla on hyva
varmistaa ettei niiden julkaisu poissulje jatkojulkaisua vertaisarvioidussa lehdessa jos sellainen on suunnitelmissa. Niiden
laajemmasta nopeasta julkaisemisesta on usein pitaydytty perinteisista syista kuten esimerkiksi siksi, ettei niitd pideta
vield ihan varmoina (virheiden riski) tai siksi ettd omaa mahdollista etumatkaa ei haluta riskeerata (kilpailu) minka takia
ei kaikkea kerrota avoimesti. Tulosten tai ideoiden ”varastamista” tai oman uskottavuuden menettamista saatetaan
pelatd. Aikainen julkaiseminen verkossa (esimerkiksi esityskalvojen tallentaminen julkaisuarkistoon) on kuitenkin samalla
tapa julkisesti liittaa tutkimus omaan ty6hon ja altistaa se mahdolliselle kritiikille ennen lopullisen tutkimusjulkaisun
tuottamista, samoin kuin esimerkiksi seminaarikasittely. Sitd voidaankin pitdaa erdaanlaisena avoimena vertaisarviointina,
joka voi vain nostaa tutkimuksen laatua. Lisdksi tallaiset julkaisut antavat muille tutkijoille mahdollisuuden viitata myos
keskeneraiseen tutkimukseen, mika voi olla arvokasta, jos kyseessa on pitka tutkimusprojekti jonka tuloksia joudutaan
odottamaan pitkdaan. Yleiseen informaationlukutaitoon ja lahdekritiikkiin on kiinnitettdavda huomiota, mutta julkiseen
keskusteluun ja vapaaseen sanaan on my0s voitava luottaa, silla tieteellinen tieto on aina perusteltavissa ja mahdollista
ndyttda toteen. Tutkijoiden on siis syyta olla tarkkoja oikean kontekstin antamisesta tuotoksilleen ja kirjata tarpeelliset
varaukset selkeasti, jokaiseen yhteyteen. Koska tieto leviaa verkossa nopeasti ja kontrolloimatta, on hyva esimerkiksi
esityskalvoja julkaistaessa huolehtia siitd, ettd niistd ilmenee paivamaara, esitysyhteys jne., jotta kuka tahansa pystyy
tekemaan oikean lahdekriittisen arvioinnin siitd, miten siind esitettyja tietoja voi kayttaa.

Tutkimusprosessia voidaan myods avata kutsumalla mukaan kiinnostuneita osaavia harrastajia tai laajaa yleis6a
tuottamaan tai kasittelemaan aineistoja. Laadunvarmistusta voidaan tehdad tarpeen mukaan eri tavoin, esimerkiksi
toistamalla samoja tehtavia eri tekijoilla, tekemalla pistokokeita ja analysoimalla aineistoja tilastollisesti. Tata on syyta
suunnitella tarkoin jo ennen tutkimuksen aloittamista tutkimustehtdvan tarpeet huomioiden. Kaikki prosessit ja
muutokset on tietenkin syytda dokumentoida huolellisesti.

TUTKIJAN MUISTILISTA

* Suunnittele tutkimusprosessin aikana tapahtuvaa viestintaa jo etukateen

* Viestinta voi olla seka projektinsisaista etta ulkoista, huomioi kummatkin

* Mieti miten avointa projektinsisdinen viestinta voi olla, avoimuus saattaa avata uusia mahdollisuuksia!

¢ Ulkoinen viestintd on seka tiedeyhteisoon etta laajemmalle yleisolle suunnattua

* Muista blogit ja sosiaalinen media, ne ovat taman paivan “avoin seminaari” ja tehokas verkostoitumisvaline

* Lehdistotiedotteita ja mediakontakteja kannattaa hyodyntaa, pyyda apua organisaatiosi ammattilaisilta

*  Mieti missa vaiheessa mitékin voi julkaista (dataa, aineistoja, menetelmid, tydopapereita, esityskalvoja, videoita)

* Miten hallinnoitte projektissa aineistojen jakamisen ja versioinnin?

* Minkalaisia yhdessa kirjoittamisen tai muun yhdessa tuottamisen muotoja ja alustoja voitte kayttaa?

* Miten viestinnalliset materiaalit voi linkittdaa? Haluatteko arkistoida niita?

* Kayta paljon ristiinlinkityksia ja kdyta omia teksteja ja kuvia yms. huoletta moneen kertaan eri kanavissa

* Muista myos kuvien, videoiden, blogitekstien yms. lisenssit. Mitd enemman CC-lisensseja, todennakoisesti sen
parempi nakyvyys

* Jaaja linkita ahkerasti myos kollegoiden hyvia aineistoja. Verkossa on hyva olla aulis ja tarkeaa olla korrekti

* Osallistu keskusteluun blogeissa, twitterissd yms. Ole positiivinen ja rakentava. Silloin voit luontevasti myos
mainostaa omia aineistoja

* Voiko taysin raakaa dataa julkaista heti esim. Open notebook-tyyppisesti?

* Muista, etta vaikka kaikkea tietoa ei voi jakaa tai julkaista, sen olemassaolosta ja ominaisuuksista on silti tarkea
kertoal
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TULOSTEN JULKAISEMINEN

Tieteellinen julkaiseminen poikkeaa monella tavalla muusta julkaisutoiminnasta. Tieteellisilla julkaisukanavilla katsotaan
yleensa olevan nelja perustehtavaa:

* julkaisujen vertaisarviointi (laadunvarmistus)
¢ julkaisujen rekisteréiminen

* tiedonvalitys

¢ julkaisujen arkistointi

Kirjoittajille ei yleensa tieteellisissa lehdissd makseta heidan tekemastaan tyosta, vaan he saattavat painvastoin joutua
maksamaan lehdelle kasittely- tai kirjoittajamaksuja saadakseen artikkelinsa julkaistua. Tekijan julkaisusta saamat
hyodyt eivat siis ilmene suoraan rahallisena korvauksena, vaan ne tulevat kiertotieta — toisaalta julkaisut tuovat esiin
tutkimushankkeiden ja -organisaatioiden toiminnan tuloksia, toisaalta ne edistavat tutkijan omaa meritoitumista.

Sen lisaksi, ettda tieteellinen julkaiseminen palvelee tieteellistda keskustelua ja tiedonvalitysta, tieteellisilla
julkaisukanavilla ja niihin kytketylla vertaisarvioinnilla on siis merkittava rooli akateemisen tutkimuksen laadunvalvonnan
ja tutkijoiden meritoitumisen kannalta. Tieteellinen julkaiseminen tapahtuu kdytannossa suurimmaksi osaksi yliopistojen
ja tutkimuslaitosten ulkopuolella. Vaikka ndiden organisaatioiden henkilokunnan kirjoittajina, vertaisarvioijina ja lehtien
toimittajina tekemalla tyolla on suuri merkitys, paavastuussa julkaisukanavien toiminnasta ja sen kehittamisestd ovat
yleensa tieteelliset seurat ja kansainvaliselld tasolla myo6s kaupalliset kustantajat.

Vuosituhannen vaihteen jalkeen nakyvaan rooliin noussut Open Access —liike (OA) on pyrkinyt [6ytdmaan vaihtoehtoja
aiemmalle tilausmaksuihin ja julkaisujen rajoitettuun saatavuuteen perustuvalle toimintamallille. Liikkeen taustalla on
pidempi historia, jonka varhaisia virstanpylvditd ovat 1990-luvun kuluessa vahitellen yleistyneet verkossa ilmestyvat
open access-lehdet ja fysiikan alan vuonna 1991 perustettu avoin pre print-arkisto ArXiv°. ArXiv arkistoon tallennettiin
lopulta lahes kaikki tieteenalalla julkaistavat uudet artikkelit jo ennen kuin ne ilmestyivat perinteisissa lehdissa.

Poliittisella tasolla open access -liike nousi yleiseen tietoisuuteen 2000-luvun alkuvuosina, kun sen periaatteet
kiteytettiin Budapestin (2001) ja Berliinin (2003) julistuksissa, joista jalkimmaisen myos suomalaisyliopistojen rehtorit
allekirjoittivat vuonna 2006. Kaytannossa liike pyrki edistimaan kahta rinnakkaista toimintamallia: avoimiin tieteellisiin
lehtiin perustuvaa kultaista tietd (Gold OA) ja avoimiin julkaisuarkistoihin perustuvaa vihreaa tietd (Green OA). Vihrean ja
kultaisen tien eli rinnakkaistallennuksen ja avointen lehtien keskindisestd priorisoinnista on kayty paljon keskustelua.
Vaikka molemmat edistavat avoimuutta, niiden tuottamat hyodyt ovat erilaisia. Silti kultainen ja vihrea tie pitdisi nahda
toisiaan tdydentavind ratkaisuina, ei kilpailevina vaihtoehtoina. Julkaisutiedoista on tullut Suomessakin keskeinen
tieteellisen toiminnan laadun ja tuloksellisuuden mittari viimeistdaan yliopistojen vuonna 2013 voimaan tulleen uuden
rahoitusmallin myota. Sekd tutkimustietojarjestelmat ettd julkaisuarkistot ovat tutkimusorganisaatioiden kannalta
keskeisia tietojarjestelmis tissa suhteessa. 2

TUTKIJAN NAKOKULMA

Periaatteessa kustantajien vyllapitama kultainen open access, johon liittyvat kirjoittajamaksut, ei sulje pois
julkaisuarkistojen kayttoa, joka aina on suositeltavaa. Tallentamalla julkaisunsa julkaisuarkistoon tutkija voi varmistaa
julkaisun saatavuuden pitkalla aikavalilla, seka sen loytyvyyden ja koneluettavuuden. On hyvd muistaa, ettei

2 ArXiv-arkiston verkkosivu: http://arxiv.org/
2 Jyrki llva & Johanna Lilja: Kotimaiset tieteelliset lehdet ja avoin julkaiseminen. Selvitys mahdollisista rahoitusmalleista.
2014.
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julkaisuarkiston kaytté millaan tavalla poista tekijanoikeudellista suojaa, mutta se mahdollistaa esimerkiksi selkean
viittaamisen, 16ytyvyyden ja tiedonlouhinnan. Myds tutkijan organisaatio ja muut toimijat hyotyvat niiden piirissa
tuotettujen tutkimustulosten l10ytyvyydesta ja nakyvyydesta. Siksi jotkut organisaatiot ja rahoittajat suosittelevat tai jopa
vaativat open access -julkaisemista, mikali se on mahdollista. Tekija voi kuitenkin antaa julkaisulleen esimerkiksi
haluamansa Creative Commons -lisenssin, jos haluaa edistaa julkaisun tai sen osien leviamista vielda voimakkaammin.

Julkaisusopimuksia tehdessda tutkijan kannattaa siis varmistaa, ettd pitda itselldadn riittdvat oikeudet
rinnakkaistallentamiseen. Kustantajan linjauksista riippuen julkaisuarkistoon voi muutenkin useimmiten tallentaa ainakin
julkaisun jonkun version, esimerkiksi lopullisen julkaistun version tai viimeisen tarkastetun version. Julkaisun
kuvailutiedoissa tulee ilmaista mista versiosta on kysymys. Useimmat kustantajat suostuvat rinnakkaistallentamiseen
ainakin tietyn viiveen eli ns. embargo-ajan kuluttua, esimerkiksi kuuden kuukauden tai vuoden jalkeen. Myos
monografioiden kohdalla voi hyvin huomioida rinnakkaistallentamisen mahdollisuuden. Usein kirjoittajalla on kahden
vuoden jdlkeen oikeus julkaista aineisto uudestaan, ellei uusia painoksia ole tehty. Erityistd huomiota on kuitenkin syyta
kiinnittaa kuvitukseen, silla kuviin liittyvat tekijanoikeudet voivat vaatia niiden poistamista rinnakkaistallennettavasta
versiosta, ellei asiasta ole sovittu erikseen tai kuvien tekijanoikeuden voida katsoa umpeutuneen. Tutkijoille on yleensa
omassa organisaatiossa tarjolla neuvontaa ja tukea julkaisemiseen liittyen, ja naita tukipalveluita kannattaa hyodyntaa.

JULKAISUARKISTOJEN NAKOKULMA

Julkaisuarkiston sisaltamissa tietueissa pitdisi pystya ilmaisemaan yksiselitteiselld ja yhdenmukaisella tavalla, liittyyko
tietueeseen kuvaillun kohteena olevan aineiston sisaltdva kokotekstitiedosto tai -tiedostoja. Tiedon pitda olla
haravoitavissa aineiston metadatan mukana muihin jarjestelmiin. Tietueen pitdisi sisaltda selkeasti ilmaistu tieto siita,
onko sen yhteyteen tallennettu kokotekstisisaltd julkaisuarkiston kautta vapaasti luettavissa ja milla ehdoilla - esim.
jonkin CC-lisenssin puitteissa - sitd voidaan muuten hyddyntaa. Tiedon pitda olla haravoitavissa aineiston metadatan
mukana muihin jarjestelmiin.

Tietueiden metadatan pitaa sisaltdaa riittavan tarkat bibliografiset tiedot kuvailun kohteena olevasta aineistosta tai
julkaisusta. Tietueisiin pitda sisiltya yhteisesti maariteltyyn sanastoon/ontologiaan perustuva tieto kuvaillun aineiston
julkaisu- tai aineistotyypista (esim. vertaisarvioitu tieteellinen artikkeli). Etenkin rinnakkaistallennettujen artikkelien
kohdalla pitaa ilmaista yhdenmukaisella tavalla mika versio arkistoon on tallennettu.

Julkaisuarkistoon tallennettujen aineistojen yhteydessad on suositeltavaa hydodyntad pysyvia tunnisteita (URN, Handle,
DOI), joihin pohjautuvia pysyvid osoitteita voidaan kadyttda julkaisuihin viitattaessa. Julkaisuarkistoissa on suositeltavaa
kayttaa julkaisuihin liittyville henkildille ORCID- tai ISNI-tunnisteita sekd organisaatioille ISNI-tunnisteita niiltd osin kuin
se on prosessien ja muiden jarjestelmien — mm. kirjastotietokannat ja tutkimusjarjestelmat — kanssa sovitun tyonjaon
puitteissa mielekasta.

Aineistojen kadyttdéa on suositeltavaa tilastoida vahintdan kokotekstitiedostojen latauksien tasolla esim. COUNTER
suosituksen mukaisia teknisia kaytantdja noudattaen.

Avoin tiede ja tutkimus-hankkeen julkaisuryhman alustavia suosituksia tutkimusorganisaatioille:

Tutkimusorganisaatiot

1 Vastaavat rinnakkaistallentamisen prosessien ja kdytantdjen tuomisesta osaksi tutkijoiden ja organisaation
perustoimintaa.

2 Seuraavat rinnakkaistallentamisen  kehittdmisen vaikutusta julkaisujen avoimeen saatavuuteen
organisaatiossa.

3 Kehittavat keskitettyja palveluja rinnakkaistallentamisen kaytannon toteuttamiseen.

4 Kayttavat avoimien aineistojen yhteydessa koneluettavia lisensseja, kuten CC-lisenssi.
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5 Kehittavat keskeytetyt palvelut ja prosessit tutkimusaineistojen hallinnan ja avoimen julkaisemisen
mahdollistamiseksi.

6 Kannustavat tutkijoitaan julkaisemaan tutkimustuloksia myos laadukkaissa Open Access -julkaisufoorumeissa.

7 Kehittavat Open Access -lehtien kirjoittaja- ja tukimaksujen hallintaan ja kasittelyyn keskitettyja palveluja ja
rahastoja.

8 Osoittavat julkaisuarkistojensa kehittamiseen riittavat resurssit.

9 Huolehtivat tutkimustietojarjestelmien, julkaisuarkistojen ja data-arkistojen OpenAlIRE-yhteentoimivuudesta

(https://guidelines.openaire.eu).
10  Tutkivat mahdollisuudet linkittaa rinnakkaistallentaminen julkaisutietojen keruu- ja tallennusprosessiin.
11 Kehittavat menetelmia ja kaytantoja avoimesta julkaisemisesta palkitsemiseen.

TUTKIJAN MUISTILISTA

* Huolehdi tutkimusjulkaisujesi mahdollisimman suuresta avoimuudesta.

* Jos haluat patentoida tyosi tulokset, tee se ennen julkaisemista.

* Rinnakkaistallentaminen ei poista tekijanoikeutta

* Julkaisemalla avoimen jatkok&yton sallivalla lisenssilla (kuten CC BY 4.0) edistdat mahdollisuuksia vapaasti jakaa
ja hyodyntaa julkaisuasi

* Muista ettd avoin julkaiseminen ei sindnsa poista tekijanoikeutta, mutta lisda nakyvyytta.

* Suosi avoimia julkaisukanavia aina kun se on mahdollista.

* Pyri mahdollisimman nopeaan avoimuuteen ja julkaisemiseen. Saat todennakdisesti enemman nakyvyytta ja
viittauksia. Valta pitkia embargoaikoja ja kustantajia, jotka vaikeuttavat esimerkiksi rinnakkaistallentamista.

* Kysy neuvoja esimerkiksi kirjastosta kun teet kustannussopimuksia.

* Muista tunnisteet ja linkitykset, kayta aina niitd ahkerasti.

* Huolehdi hyvasta kuvailusta, pyyda neuvoja kirjastosta.

¢ Julkaise ja linkitd mahdollisimman laajasti my6s menetelmid ja aineistoja, se parantaa sekd nakyvyytta etta
uskottavuutta.

* Tutkimusaineistojen julkaisemista voi myos jalostaa esimerkiksi visualisointisovellusten avulla (ks Avaa-palvelu).
Tama lisaa edelleen niiden kiinnostavuutta ja arvoa.

* Huolehdi rinnakkaistallentamisesta sopivaan julkaisuarkistoon. Tarvittaessa voi kayttdada useaa, se lisaa
nakyvyytta (esim. kansainvélinen alakohtainen ja organisaation oma julkaisuarkisto).

* Myds harmaan aineiston julkaiseminen julkaisuarkistossa on hyva vaihtoehto, silloin saa pysyvan tunnisteen,
linkin ja sailytyksen helposti jarjestettyd. Esimerkiksi konferesnssien verkkosivut eivat valitettavasti aina ole
ikuisia. Harmaiden julkaisujen kohdalla tulee aina varmistaa etteivat ne poissulje jatkojulkaisua
vertaisarvioidussa lehdessa jos sellainen on suunnitelmissa.

* Valitse mahdollisimman avoin lisenssi (mielelldan CC-lisenssi).

* Mieti muita julkaisumuotoja ja kanavia kuin tieteellinen artikkeli, voiko jotakin kertoa visualisoinnilla, videolla
tms. tavalla?

* Ole tarkka etiikasta, huolehdi tietosuojasta. Hyva dokumentointi ja avoimuus ovat myos osa tutkijan etiikkaa.

Huolehdi etta
Valitse Suosi avoimia kustannus- Rinnakkais-
julkaisukanava julkaisukanavia sopimus, tallenna oman
vaikuttavuuden organisaatiosi OA- julkaisulupa tms. organisaatiosi
perusteella politilkan mukaan sailyttaa oikeudet julkaisuarkistoon
jatkokayttoon
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Kuva 5. Julkaisujen avoimen saatavuuden edistiminen

Tama luku on osoitettu lahinna tutkimusorganisaatiolle. Avoimen tieteen ja tutkimuksen toteuttaminen vaativat niilta
ennen kaikkea vyhteistyotd, koordinaatiota ja asiakaslahtoisyyttda jarjestelmien ja palveluiden suunnittelussa.
Toimintakulttuurin tulisi manifestoitua strategioissa, arvoissa ja toimintasuunnitelmissa, mutta toteutuakseen se vaatii
my0ds toimenpiteitd palveluiden ja jarjestelmien kehittamisen tasolla sekd selkedn kommunikaation kautta, esimerkiksi
organisaation ohjeistuksessa tutkijoille, tai siind miten tutkimuksen tuloksia ja tutkimusaineistoja esitellaan tai voi hakea
verkossa. Avoimuus edellyttdd myos sitd, ettd organisaatio noudattaa yhteisia yleisia standardeja ja tekee yhteistyota
muiden toimijoiden kanssa oman tutkimuksen ja omien aineistojen nakyvyyden ja saavutettavuuden takaamiseksi. Myo6s
omia erillisratkaisuja tehtdessd on syytd ottaa huomioon suurempi konteksti sekd loppukayttdjan tarpeet, jotta
tutkimusymparistosta tulisi tehokas ja avoin.

TUTKIMUSORGANISAATION MUISTILISTA

* Laaditaan selvat suunnitelmat ja tavoitteet toimintakulttuurin kehittamiseksi

* Immateriaalioikeuksiin liittyvat omistajuudet sovitaan selkedsti. Lisensoimista suositaan mahdollisuuksien
mukaan. Suomen julkisen avoimen datan virallinen lisenssisuitus on CC 4.0 BY.

* Syntyviin tuloksiin niin datan, julkaisujen kuin menetelmienkin osalta sovelletaan kansallisia avoimen tieteen
linjauksia, ellei asiasta ole tehty erillissopimusta (esim. kaupalliset toimijat).

* Tutkimusinfrastruktuurien oleellisten prosessien tulee olla helposti liitettdvissa muihin kansallisiin tai
kansainvalisiin prosesseihin avoimien rajapintojen kautta.

* Tutkimusinfrastruktuurit rakennetaan avoimia rajapintoja ja standardeja hyédyntaen.

* Viltetdan yhden toimittajan ratkaisuja, aina kun se on mahdollista. Tutkimusinfrastruktuurin tuottamisessa ja
kehittamisessa kdytetdan avointa lahdekoodia.

* Noudatetaan hyvia tiedonhallintatapoja.

* Noudatetaan yleisia tutkimuseettisia periaatteita ja hyvaa tieteellista kdaytantoa.

* Palvelut ovat helposti I6ydettavissa ja hyvin kuvailtuja.

¢ Laadunvarmistusjarjestelma on avoimesti kuvailtu

e Kaytettavyys- ja kayttotilastot ovat avoimesti saatavilla

PALVELUIDEN RAHOITUS JA HINNOITTELU

Suomalaisen tutkimusjarjestelman toimijat kayttavat julkisesti rahoitettujen infrastruktuurien peruspalveluja maksutta.
Lisdpalvelut voidaan hinnoitella raataloidysti, esim. maaritellen kaupallisille toimijoille korkeamman tariffin
infrastruktuurin yllapitamisen ja kehittamisen rahoittamiseksi. Oikein tehdyllda hinnoittelupolitiikalla parannetaan
mahdollisuuksia yllapitda ja kehittdad tutkimusinfrastruktuureja. Tutkimusinfrastruktuurille on tarkeda laatia
infrastruktuurin koko elinkaaren kattava pitkan aikavalin rahoitusstrategia, jossa ennakoidaan myos mahdollisia
toiminnan luonteessa tapahtuvia muutoksia. Rahoituspohja on sitd vakaampi, mitd enemman erilaisia toimijoita on
mukana. Mahdollisia konsortioiden osapuolia ovat mm. ministeriot, korkeakoulut, tutkimuslaitokset, sairaalat, yritykset
ja saatiot. Hyvin suurissa hankkeissa tulee harkita Pohjoismaisia tai muita kansainvalisia yhteisjarjestelyja.

Kaytannon hinnoittelutydossa voidaan ottaa huomioon esimerkiksi markkinalahtdisilta toimijoilta perittdava korkeampi
kayttomaksu. Maksu voi mahdollistaa kayttokulujen kattamisen lisdksi my0Os investointien rahoittamisen. Kaupallisten
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toimijoiden mukanaolo seka rahoittajina ettd kayttajina lisda infrastruktuurien kayttoastetta, mika osaltaan kannustaa
niiden yllapitamiseen ja kehittamiseen.
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Aineiston avoimuus

Aineisto on kenen tahansa kaytettavissa mihin tahansa tarkoitukseen, myos kansainvalisesti, kunhan lahteeseen
viitataan hyvan tieteellisen kdaytannon mukaisesti. Se ei valttamatta tarkoita maksuttomuutta; esimerkiksi
aineiston tulkinnasta tai irrottamisesta voidaan perida palveluhinnaston mukainen korvaus mikali tulkinta tai
irrottaminen edellyttaa tyopanosta.

Aineistotyyppi (engl. Resource Type)

Aineistotyypilld kuvaillaan millaista aineisto on, esimerkiksi onko kyseessd fyysinen objekti, dataa, kuvia,
adadnitiedostoja vai sovellus. Periaatteessa aineistotyyppi kasittda aineistot, jotka syntyvat yhden prosessin
tuloksena ja joille luodaan omantyyppinen, kuvaileva metatieto. Aineistotyyppikasitteen avulla voidaan
tarkentaa periaatteita: aineistotyyppi kasittda aineistot, joita koskevat samat periaatteet esimerkisiksi
pitkdaikaissailytyksen teknisessa suunnittelussa.

Aitous (engl. Authenticity)
Datan oikeellisuus ja vadarentamattomyys, vertaa termiin eheys.

Anonymisointi

Tunnistetietojen poistaminen tai muuntaminen siten ettd tunnistaminen ei enda onnistu eikda henkil6ita voi
identifioda. Tunnistetietoja ovat esimerkiksi nimet, osoitteet, puhelinnumerot tai henkil6tunnukset.
Tunnistaminen voi tapahtua myds eri taustamuuttujia yhdistelemalld, joten on syytad olla huolellinen myos
niiden suhteen. Taustamuuttujia ovat esimerkiksi ika, sukupuoli, koulutus, ammattiasema, kieli tai kansallisuus.
Anonymisointia voi tehda monella eri tavalla. Ks esimerkiksi Yhteiskuntatieteellisen tietoarkiston Datanhallinan
kasikirja.

Altimetriikka

Huomoimalla muutakin kuin akatemian sisdista tieteellistd toimintaa, voidaan tutkimuksen yhteiskunnallisen
vaikuttavuuden arviointia kehittdaa. Altimetriikassa yritetdan mitata naitd asioita, kuten julkaisemista suurelle
yleisOlle tai bloggaamista tai muuta aktiviteettia sosiaalisessa mediassa. Sahkéinen ymparisté antaa myos
mahdollisuuden tilastoida aineistojen latauskertoja, jakamisia tai suosituksia. Taman tyyppiselld
kommunikaatiolla voi olla vaikuttavuuden kannalta suurtakin merkitysta, ehka tieteenalastakin hieman riippuen.

Asiakirjajulkisuus

Julkisuuslain mukaan yleiset asiakirjat ovat julkisia. Yleisid asiakirjoja ovat viranomaisen laatimat ja antamat seka
sille 1ahetetyt tai annetut asiakirjat, jotka ovat sen hallussa. Asiakirjan kasite laissa on varsin laaja. Kirjallisten
dokumenttien ohella asiakirjoina pidetdan myos teknisid tallenteita ja kuvallisia esityksiad. Asiakirja, joka on
valmisteltavana viranomaisella, ei ole vield julkinen, ei mydskaan viranomaisen omassa keskuudessa syntynyt
ehdotus, luonnos, mietintd, lausunto, muistio tai muu selvitys. Salassa on pidettava sellainen asia tai asiakirja,
josta niin on lailla sdadetty. Julkisuuden kannalta asiakirjat voidaan jakaa julkisiin asiakirjoihin, (ei-julkisiin)
valmisteluasiakirjoihin ja salaisiin asiakirjoihin.

Auktorisointi

Valtuutus. Todennetulle kayttajalle annettu lupa tietyn tiedon, suojattavan kohteen tai muun palveluelementin
kayttoon.
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Auktoriteettipalvelut (engl. Authority services)

Auktoriteettitiedosto tukee henkilon tai yhteison identifiointia erottamalla toisistaan samannimiset henkilot
mm. aikamdareen, ammatin jne. avulla. Toisaalta auktoriteettitiedosto kokoaa yhteen tekijanad tai kohteena
olevan henkilén/yhteison eri nimimuodot tai nimen variaatiot takaamaan saman tekijan teosten l6ytyvyyden
nimenmuodosta riippumatta. Auktoriteettitiedosto organisoi tietokantaa myos linkittamalla toisiinsa saman
henkilon eri julkiset identiteetit, kuten todellinen nimi ja salanimi. Samalla tavoin linkitetdan toisiinsa
henkildiden ja yhteisdjen nimenmuutoksista syntyneet vanhat ja uudet nimet. Myds niiden keskindisia suhteita
ja historiaa voidaan kuvata koneluettavassa muodossa. Kansalliskirjastot luovat nimiauktoriteettitiedostoja
oman maansa julkaisutuotannosta. Kansallisten sdantdjen mukaiset hakumuodot tallennetaan
auktoriteettitietueisiin yhdessa kohdetta koskevien ID- tunnisteiden (ISNI, ORCID) ja nimen varianttimuotojen
kanssa. Tiedot yhdistetdan kansainvalisissd tietokannoissa (esim. ISNI- ja ORCID —kannat, Virtual International
Authority File VIAF), jotka ovat vapaasti selailtavissa verkossa. Nykyaan julkishallinnon suosituksena on julkaista
nama tiedot myds avoimena linkitettyna datana.

Autentikointi
Todentaminen/tunnistautuminen. Kayttdjan henkil6llisyyden varmistaminen.

Autenttisuus
Aitous, vaarentamattomyys, luotettavuus.

Avoimet lisenssit (engl. Open License)

Tutkimusdata ja —julkaisut ovat yleensa tekijanoikeuksien suojaamia. Nadiden aineistojen avoin kadytté voidaan
kuitenkin mahdollistaa sopimuksin. Creative Commons -lisensseilld jaat osan tekijanoikeuksiasi ja annat
haluamasi vapaudet teoksen kayttajalle, katsojalle tai kokijalle. Eri ehtoja yhdistelemalla voit jakaa oikeuksiasi
itsellesi ja tilanteeseen sopivalla tavalla. Voit kokeilla eri ehtojen yhdistelmia lisenssivalitsimella®’. ATT-hanke
suosittelee CCO:n, CC 4.0 BY:n tai tarvittaessa muiden yleisesti tunnettujen sopimuslisenssien kayttoa.

Avoimet rajapinnat (engl. Open interface)
Avoimilla rajapinnoilla tarkoitetaan sellaisia ohjelmistoon toteutettuja vapaasti kaytettavia, huolellisesti
dokumentoituja liittymapintoja, joiden valityksella ohjelmistot vaihtavat tietoja keskenaan.

Avoimet standardit (engl. Open standard)

Avoin standardi tarkoittaa vakiointia, eli yhteistd sopimusta, jolloin standardia noudattavat pystyvat
toteuttamaan saman, tai keskendan yhtenevan sovelluksen. Avoin standardi on kaikkien saatavilla, joten kuka
tahansa saa halutessaan tiedon siita ja voi noudattaa sita.

Avoimet tutkimusymparistot (engl. Open research environments, Open research infrastructures)
Tutkimusymparistd on tutkimusvalineiden, -laitteistojen, -aineistojen ja -palveluiden kokonaisuus, joka
mahdollistaa  tutkimuksen tekemisen. Tutkimusymparistéillda  vahvistetaan tutkimusyhteisty6ta ja
tutkimuskapasiteettia. Tutkimusymparistot voivat sijaita yhdessa paikassa tai olla hajautettuja kokonaisuuksia tai
virtuaalisia infrastruktuureja. Avoin tutkimusymparisto tarjoaa paasyn kokonaisuuteen, tutkimusprosessiin, joilla
tutkimustuloksia tuotetaan. Avoin tutkimusymparisto edellyttdd, ettd tutkimustulokset, julkaisut ja tausta-
aineistot — ovat tiedeyhteisOn vapaasti saatavissa.

Avoin data (engl. Open data)
Avoimella datalla tarkoitetaan tutkimukselle, julkishallinnolle, organisaatioille, yrityksille tai yksityishenkildille
kertynytta jalostamatonta informaatiota, joka on avattu ulkopuolisillekin vapaasti ja maksutta hyodynnettavaksi.

22 http://creativecommons.fi/lisenssit/
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Avoin julkaiseminen (engl. Open publishing)

Tutkimusjulkaisujen (artikkelien, raporttien, monografioiden) open access- julkaisemisella tarkoitetaan
yksikertaisimmillaan julkaisun saattamista tietoverkkoon ja oikeutta lukea, kopioida, tulostaa ja linkittdaa
kokonaisia tieteellisia julkaisuja. Open access -julkaisemisella tarkoitetaan tieteellisen tiedon vapaata levitysta.
Tieteellinen julkaisu on avoimesti saatavissa, kun se on seka tiedeyhteison ettd suuren yleison luettavissa
Internetista ilmaiseksi ja esteettomasti.

Avoin lahdekoodi (engl. Open source)

Avoin lahdekoodi on tapa kehittda ja jakaa tietokoneohjelmistoja. Hyodyntdja saa vapaasti kayttaa, kopioida,
muunnella ja jaella avoimen lahdekoodin ohjelmaa. Avoimessa ohjelmistojen kehitysmallissa seka ideat etta
toteutukset ovat kaikkien nahtavissa ja hyodynnettavissa. Kehitysta ei hallinnoi vain yksi yritys, vaan mukana on
maailmanlaajuinen yhteisd, joka koostuu sekd vyksityishenkildista ettad yrityksistd. Kaikki voivat osallistua
kehitystydhon ja ohjelmistovirheet on mahdollista 10ytda ja korjata nopeasti. Tama johtaa usein korkeaan
laatuun, hyvaan tietoturvaan ja yhteentoimiviin ohjelmistoihin.

Avoin tiede (engl. Open Science)

Avoin tiede tarkoittaa pyrkimyksia edistdd avoimia toimintamalleja tieteellisessa tutkimuksessa. Keskeinen
tavoite on tutkimustulosten, tutkimusdatan ja tutkimuksessa kaytettyjen menetelmien julkaiseminen siten, etta
ne ovat kaikkien halukkaiden tarkasteltavissa sekd kaytettavissa. Avoin tiede sisaltdaa kadytantoja, kuten
tutkimusjulkaisujen avoimen saatavuuden (open access) edistaminen, tutkimusaineistojen avoin julkaiseminen,
avoimen lahdekoodin ja avoimien standardien hyédyntaminen, seka tutkimusprosessin julkinen dokumentointi
niin kutsutun avoimen muistikirjan menetelmalla.

Avoin tieto (engl. open knowledge)

Avoimella tiedolla viitataan digitaalisessa muodossa oleviin sisaltoihin ja dataan, joita kuka tahansa voi vapaasti
ja maksutta kdyttaa, muokata ja uudelleen jakaa. Avoimen tiedon maaritelman mukaisesti aineiston tulee olla
kokonaisuudessaan saatavilla kdyttokelpoisessa ja muokattavassa muodossa Internetin kautta ja sen tulee olla
lisensoitu niin, ettd sen kaytt6a, muokkausta ja uudelleenjakelua ei rajoiteta.

Bibliometriikka

Bibliometriikka on tutkimusalue, joka tutkii tieteellistd julkaisutoimintaa kvantitatiivisin menetelmin.
Aikaisemmin bibliometrinen tutkimus suuntautui enemman tieteen rakenteen tutkimiseen, kuten esimerkiksi
nousevien alojen tunnistamiseen, yhteistyoverkostojen kuvaamiseen tai yksilotason julkaisutuottavuuden
tekijoiden tarkastelemiseen. Bibliometrisia menetelmida hyddynsivat enimmakseen alalle erikoistuneet
asiantuntijat. Viimeaikainen kehitys on kuitenkin luonut haasteita bibliometriikan tutkimusalalle, ja nykyisin yha
suurempi osa bibliometrisesta tutkimuksesta liittyy arviointiin soveltuvien indikaattoreiden kehittamiseen. Ks
my0ds Altimetriikka. Jos julkaisukdytdantdjen moninaisuuden vuoksi on vaikeaa antaa yleispatevaa maaritelmaa
tieteelliselle julkaisulle, viela haastavampaa on kaikenkattavasti maaritella laadukas julkaisu. Julkaisun laadun
ominaisuuksia voivat olla esimerkiksi sen vaikuttavuus ja yhteiskunnallinen relevanssi. Bibliometriikassa
tieteellista vaikuttavuutta mitataan usein julkaisun saamien viittausten maaralla. Myo6s vaihtoehtoisia julkaisun
laatua kuvaavia indikaattoreita on kehitetty esimerkiksi luokittelemalla lehtid ja kustantajia niiden laadun
perusteella. Viittausindikaattoreihin liittyy useita tunnettuja ongelmia, kuten negatiiviset viittaukset tai ettda ne
suosivat valtavirtatutkimusta. Siitd huolimatta osa luonnon- ja l|3ddketieteen tutkijoista kannattaa
viittausindikaattoreiden kayttoa tutkimuksen arvioinnissa. N&illa aloilla on korkea yksimielisyys siitd, mika on
hyvaa tutkimusta. Yhteiskunta- ja humanistisissa tieteissa nakemykset tutkimuksen laadun kriteereista
vaihtelevat enemman
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Data
Digitaalinen aineisto, johon ei liity tulkintaa (vrt. Kasite tieto, jolla viitataan tulkittuun informaatioon)

Datapolitiikka
Organisaation aineistonhallinnan ohjeistus.

Digitaalinen informaatio
Digitaaliseen muotoon tallennettu tai muunnettu (esim. skannattu dokumentti) aineisto sekd siihen liittyva
metatieto.

Digitointi
Analogisessa muodossa olevan aineiston (esim. paperisen dokumentin) muuntaminen digitaaliseen muotoon.

DOAIJ Directory of Open Access Journals
Kansainvalinen rekisteri, josta Ioytyy tietoja avoimista tieteellisistad lehdista.

E-infrastruktuuri

Termi e-infrastruktuuri viittaa tutkimusta tukevaan sahkoisten palveluiden ymparistoon, jossa kaikki tutkijat —
tyoskennellessdan seka kotiinstituutioissaan ettd kansallisissa tai kansainvalisissa tieteellisissa hankkeissa —
saavat padasyn palveluihin ja resursseihin. E-infrastruktuuri liittdd yhteen tutkimuslaitteistot, tietoaineistot,
laskentaresurssit, ohjelmistot, tietoverkot seka palvelut.

Eheys (engl. Integrity)

Eheyden tarkistamisella tarkoitetaan sitd, ettad sadilytettavan datan (tiedoston, bittijonon) sisallosta laskettua
tarkistussummaa verrataan samasta datasta aikaisemmin laskettuun tarkistussummaan. Vertailun perusteella
voidaan luotettavasti havaita mahdolliset muutokset datassa. Vertaa aitous ja tarkistussumma

(Tietoaineiston) Elinkaari
Tietoaineiston olemassaolo kokonaisuutena alusta loppuun. Tietoaineiston vaiheet raakadatan tuottamisesta
tuotteeseen ja loppukasittelyyn.

Emulaatio

Vanhentuneen kayttojarjestelma- ja sovellusohjelmistoympariston kaytén mahdollistaminen uudistuneessa
laiteympadristossd, siten ettd alkuperdinen kayttokokemus sailyy. Emulaatio voidaan toteuttaa joko
ohjelmistotasolla (esimerkiksi DOS-kayttojarjestelman emulointi) tai laitteistotasolla (esimerkiksi Intel 80386-
prosessorin emulointi).

ESFRI European Strategy Forum on Research Infrastructures (ESFRI)

EU-jasenmaiden ja assosiaatiomaiden yhteistyoelin tutkimusinfrastruktuureja koskevan politiikan valmistelussa
ja maarittelyssa. ESFRI koostuu tutkimusministerididen ja rahoittajien edustajista.

Embargo (engl. Holding period)

Karenssiaika. Rajoitus, jonka mukaan aineiston vapaa kaytto alkaa vasta sdadetyn odotusajan jalkeen esimerkiksi

julkaisun ilmestyttya.

Ensikadytto/primaarikaytto (engl. Primary use)
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Ensikaytolla tarkoitetaan alkuperdisessa tutkimussuunnitelmassa ilmaistua tai muuta ensisijaista
tutkimusaineiston kayttotarkoitusta.

Esitystieto (engl. Representation Information)

Osa sailytettdavaan informaatioon liitettdvaa metatietoa. Esitystiedon muodostaa aineiston luettavuuden
mahdollistava tieto, tiedostomuodon kuvaus, semantiikka ja muu tieto, jolla tiedoston bittijonot voidaan
muokata ihmisen tai koneen luettavaan ja ymmarrettavaan muotoon.

Etakayttojarjestelma

Etakayttojarjestelman avulla tutkijat paasevat kasiksi aineistoihin (yleensd internetin kautta) ilman aineistojen
siirtamista tutkijan omalle koneelle. Tutkija voi tarkastella, yhdistella ja analysoida aineistoja
etakayttotyopoydan avulla. Alkuperaisaineistot sdilyvat palomuurien takana turvaten aineistojen korkean
tietosuojavaatimuksen.

Federoitu jarjestelma
Laaja jarjestelma koostuu useista eri osajarjestelmista. Federointi voidaan toteuttaa esim. tietokanta- tai
sovellustasolla, mutta se voi olla myo6s kayttdjan tunnistamista ja henkilotietojen yllapitoa koskeva jarjestelma.

Indikaattori

Osoitin, ilmaisin tai tilastollinen luku, jonka avulla voidaan moninaista tietoa tiivistda helpommin hallittavaan ja
ymmarrettavdan muotoon. Indikaattori on siis laadullinen mittari, joka parhaimmillaan antaa laajoja ja
monimutkaisiakin tietoja yksinkertaisemmassa muodossa. Indikaattori voi toimia myos apuvalineena niin
tavoitteiden asettamisessa ja seurannassa kuin suunnittelussa ja paatoksenteossakin.

Haka-tunnistautuminen

Haka on Suomen kaytetyin korkeakoulujen ja tutkimuslaitosten kayttdjatunnistusjarjestelma. Haka perustuu
luottamusverkostoon, jonka jasenet - tutkijat, opiskelijat ja muu henkildsto - voivat kdyttaa kotiorganisaationsa
kayttajatunnuksia kirjautuessaan moniin eri palveluihin. Kotiorganisaation tietohallinto vastaa kayttajiensa
kayttajatiedoista ja henkilollisyyden todentamisesta. Hakassa olevien palvelujen kdyttajatiedot saadaan suoraan
kayttajan kotiorganisaatiosta. Haka-tunnistautumista kaytetaan myos esimerkiksi Etsin-palvelussa.

Hallinnollinen metatieto

Metatieto jonka avulla digitaalinen aineisto on hallittavissa ja sailytettavissa. Sen osa-alueet ovat tekninen,
kayttooikeuksiin liittyva seka pitkaaikaissailytyksen metatieto. Perinteinen ns. kuvaileva metatieto sisaltaa
hallinnollisen metatiedon elementteja, mutta ei yhta kattavasti kuin varsinaiset hallinnollisen metatiedon
formaatit kuten still-kuvien teknisen metatiedon MIX.

Haravointi (engl. Harvesting)
Metatiedon automaattinen poiminta sovelluksesta toiseen, esimerkiksi jonkun tietoarkiston luettelosta Etsin-
palveluun. Haravoinnissa sovelletaan yleensa jotakin rajapintastandardia kuten OAI-PMH protokollaa.

Harmaat julkaisut (engl. Grey publications)

Tieteelliset julkaisut, joita ei varsinaisesti ole vertaisarvioitu ja jotka voivat olla enemman tai vihemman valmiita.
Tallaisia ovat esimerkiksi artikkeleiden preprint-versiot tai erilaiset tyd- ja keskustelupaperit. Niiden
julkaiseminen edistda tieteen avoimuutta ja nopean palautteen saamista tiedeyhteisolta. Julkaisu voi tapahtua
julkaisuarkistossa.
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Harmonisointi
Yhteensopivaksi tekeminen.

Henkil6tieto

Kaikenlaiset luonnollista henkil6a taikka hanen ominaisuuksiaan tai elinolosuhteitaan kuvaavat merkinnot, jotka
voidaan tunnistaa hanta tai hdanen perhettddn tai hdnen kanssaan yhteisessd taloudessa eldvia koskeviksi.
Henkilotietojen kasittelylla tarkoitetaan henkilotietojen keraamistd, tallettamista, jarjestamista, kayttoa,
siirtamista, luovuttamista, sailyttamista, muuttamista, yhdistamistad, suojaamista, poistamista, tuhoamista seka
muita henkilotietoihin kohdistuvia toimenpiteitd. Henkilorekisterilla tarkoitetaan kayttotarkoituksensa vuoksi
yvhteenkuuluvista merkinnoistd muodostuvaa henkilotietoja sisdltdavaa tietojoukkoa, jota kasitelladn osin tai
kokonaan automaattisen tietojenkasittelyn avulla taikka joka on jarjestetty kortistoksi, luetteloksi tai muulla
ndihin verrattavalla tavalla siten, etta tiettya henkiloa koskevat tiedot voidaan |6ytda helposti ja kohtuuttomitta
kustannuksitta. (Henkilotietolaki 22.4.1999/523)

Hosting-palvelu
Kayttoympariston tarjoaminen palveluna, esimerkiksi web-palvelimen toiminnan ja yllapidon tuottaminen
ulkopuolisille.

Hybridi-OA

Tilausmaksullisen ja maksuttoman kdyton yhdistelma. Kirjoittaja voi maksamalla kustantajan maaritteleman
kirjoittajamaksun avata artikkelinsa avoimesti saataville. Muilta osin lehti on kaytettavissa vain tilausmaksun
maksaneille lukijoille. Kustantaja keraa tuloja talloin seka kirjoittajilta etta lukijoilta.

INSPIRE-direktiivi

INSPIRE-direktiivi  2007/2/EY luo vyleiset puitteet tiettyjen viranomaisten hallinnassa olevien
paikkatietoaineistojen saatavuudelle ja kaytolle Euroopassa. Direktiivin toimeenpano perustuu ns. kansallisten
paikkatietoinfrastruktuurien yhteentoimivuuden vaiheittaiseen kehittamiseen. Direktiivin toimeenpanoa varten
on Suomessa saadetty laki paikkatietoinfrastruktuurista ja lakia tdydentava asetus.

Integraatioymparisto/arkkitehtuuri
Integraatioarkkitehtuuri kuvaa miten eri sovellusten joukko jakaa ja valittaa tietoa toisilleen. Se kuvaa ne

periaatteet, joilla sovelluksen liittymat muihin jarjestelmiin toteutetaan. Integraatioarkkitehtuuria
madriteltdessd otetaan kantaa miten kokonaisuus integroidaan yhtendisesti, ei vain yksittdisen liittyman
integrointiin tapauskohtaisesti.

Irrottamiskustannus

Kaytetddan myos muotoa irrotuskustannukset. Tassa raportissa kulut, jotka aiheutuvat aineistojen
muokkauksesta tai kopioinnista luovutusta varten, aineiston toimittamisesta tai muista aineistojen
luovuttamiseen liittyvista toimista.

Jatkokadytto/sekundairikaytto (Secondary Research, re-use)
Jatkokaytolla viitataan kayttoon, jossa joko ensi- tai jatkokayttajat hyodyntavat tutkimusaineistoa muuhun kuin
alkuperaiseen esim. tutkimussuunnitelman sisaltdmaan tutkimustarkoitukseen

Jakaminen
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Julkaiseminen

Julkaisuarkisto

Tieteellisten julkaisujen tallentamiseen ja avoimeen verkkojulkaisemiseen soveltuva tekninen jarjestelma ja sen
ympadrille rakennettut palvelut. Teknisen kehitystyon ja vyllapitotyon lisdksi julkaisuarkiston olemassaolo
edellyttdd mm. aineistojen tallentamiseen, kokoelmien hallinnointiin ja asiakaspalveluun liittyvien prosessien ja
palvelujen jarjestamista. Julkaisuarkistot voivat olla joko organisaatio- tai tieteenalakohtaisia.

Julkaisufoorumi

Julkaisufoorumi yllapitda ja kehittdaa tieteellisten julkaisukanavien tasoluokitusta. Tavoitteena on ollut luoda
jarjestelma, jossa tieteellistd julkaisutoimintaa voidaan arvioida maaran lisaksi myos laadullisesti. Jarjestelman
perustana on kaikki tieteenalat kattava tasoluokitus erityyppisille julkaisukanaville: tieteellisille sarjoille,
konferensseille ja kirjakustantajille. Julkaisukanavien arviointi tapahtuu 23 tieteenalakohtaisessa
asiantuntijapaneelissa. Julkaisufoorumi toimii Tieteellisten seurain valtuuskunnan yhteydessa. Hanke
perustettiin Suomen yliopistot UNIFI ry:n aloitteesta vuonna 2010. Ensimmainen tasoluokitus valmistui vuonna
2011. Tutkimusorganisaatiot ovat autonomisia soveltaessaan erilaisia arviointimenetelmida oman toimintansa
kehittamisessd, mutta tulisi huomioida, ettd Julkaisufoorumi-luokitus soveltuu tutkimuksen arvioinnin
tyovalineeksi ainoastaan suurten julkaisumaarien tasolla. Luokitus ei sovellu tieteenalojen vilisten vertailujen
tekemiseen, eikd se voi korvata julkaisujen sisdltéon perustuvaa vertaisarviointia yksittdisten tutkijoiden tai
tutkimusryhmien arvioinnissa.

Julkinen sektori

Kansantalouden osa, joka on valtion tai kuntien omistuksessa. Julkiseen sektoriin lasketaan valtion ja kuntien
varsinaisen toiminnan lisdksi laajimmillaan muun muassa julkiset sosiaaliturvarahastot (esimerkiksi
Kansanelakelaitos), kuntayhtymat, valtion tutkimuslaitokset, liikelaitokset ja valtionyhtiot.

Julkisen sektorin tiedot
Kaytetdadan myos termia PSl-tieto (Public sector information). Julkisorganisaatioiden kerdamaa ja tuottamaa
tietoa (esim. digitaaliset kartat, sdatiedot, liikennetiedot, liike- ja kansantaloudelliset tiedot, lakitiedot).

Julkinen tieto

Julkista tietoa kuvaa kaksi piirretta: ensinndkin, julkisen tiedon muodostaa se mikd jaa
tekijanoikeuslainsdaadannon tai muun lainsdaadannon ulkopuolelle. Toisaalta, julkinen tieto voi tarkoittaa julkisen
hallinnon tuottamaa tietyntyyppista tietoa, jota tuotetaan viranomaistoimintana. Julkishallinnon tuottama tieto
on osa laajempaa kategoriaa julkisen sektorin tiedot.

Julkishyoddyke

Taloustieteellinen kasite hyodykkeestd, jota lukuisat henkilot voivat kayttaa useita kertoja sen kulumatta tai
jonka kulutus ei estd muita kuluttamasta samaa hyodyketta.

Julkisrahoitteinen tutkimus

Tutkimus, jonka rahoitus p&daosin tulee verovaroista suoraan tai epdsuorasti (esimerkiksi Helsingin yliopiston

Luomukselle mydontama budjettirahoitus, ministerididen, Tekesin, Suomen Akatemian ja EUn hankema&ararahat)

Kansalaistiede (engl. Citizen Science)
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Laajan yleison tekemaa joukoistettua tutkimusta, jota on tehty esimerkiksi tahtitieteen tai biologian alalla tiedon
kerdamisesssa.

“Kuka tahansa voi koska tahansa havaita jotakin tieteellisesti kiinnostavaa. Esimerkiksi Taivaanvahtiin kirjatut
tulipallohavainnot voivat auttaa asiantuntijoita laskemaan tulipallon etenemisreitin ja mahdollisen
putoamispaikan, vaikka havaitsijat olisivatkin enimmakseen satunnaisia kulkijoita. Tietysti tietotaidon kasvaessa
myds harrastajan mahdollisuudet lisdantyvat. Tiede on kylla osannut jo pitkdan hyodyntaa puoliammattilaisten
asianharrastajien panosta monilla aloilla, mutta kansalaistiede tuo tieteen tekemisen myos aidosti tavallisten,
vailla kummempia erikoistaitoja olevien ihmisten ulottuville. Ymparistoeetikon sydantani lammittaa tietysti
kovasti se ettd kansalaistieteelliseen tutkimukseen soveltuvat hyvin monet sellaiset alat joiden tuloksista on
hyotya ymparistonsuojelun, ja sitd kautta myds kansalaisten oman hyvinvoinnin kannalta. Hyddyllisia eivat ole
ainoastaan kansalaisvoimin keratyistd aineistoista saatavat tieteen tuotteet, vaan ennen kaikkea se etta
kansalaistieteeseen osallistuminen nostaa tavallisten ihmisten tietoisuutta ymparistonsa tapahtumista ja auttaa
hahmottamaan arkisten pikku havaintojen suhdetta suureen kuvaan ja ymparistossa tapahtuviin muutoksiin.”
Saara Reiman: “Elakdon kansalaistiede”, blogissa Filosofian puutarhass,a 17.2.2103.
http://filosofianpuutarha.blogspot.fi/2013/02/elakoon-kansalaistiede.html

Keskustelupaperi (engl. Discussion paper)
Keskustelupaperin tavoite on tuoda tutkimuksen alustavat tulokset tutkimusyhteison arvioitavaksi. Tulokset
julkaistaan yleensa muussa julkaisukanavassa myohemmin.

Koneluettavuus

Koneluettavuus tarkoitta, ettd tieto on rakenteistettu siten, ettd kone pystyy kasittelemaan tietoja. Pilkku- tai
sarkaineroteltu data sopii parhaiten taulukkomuotoisen tiedon tai nimi-arvoparien julkaisemiseen. Etuna on,
ettd ldhes jokaiselta tietokoneelta loytyy taulukkolaskentaohjelma, jolla téallaiset tiedostot voidaan avata
tutustuttaviksi ja muokattaviksi. Monimutkaisempien tietorakenteiden esittamiseen esimerkiksi XML, JSON ja
RDF ovat yleisen tason standardeja. Parhammillaan koneluettava tieto on yksildity pysyvilla tunnisteilla, kuten
ureilla, joita voi linkittdd muihin |dhteisiin esimerkiksi ontologioiden avulla. Esimerkiksi verkkosivuilla
merkintdkielend kaytettdvd HTML soveltuu hyvin asiakirjojen rakenteen kuvailuun (mika on otsikkoa ja mika
leipatekstid), mutta itse tietosisdltod se ei tarjoa koneluettavassa muodossa. Esimerkiksi jos kunnan
verkkosivuilla luetellaan kaikkien kirjastojen osoitteet ja aukioloajat on ihmisen helppo 16ytda haluamansa tieto
sivuilta, mutta koneellisesti on vaikea erottaa osoitteita, aukioloaikoja ja muuta sivuilta [6ytyvaa informaatiota
toisistaan. Koneluettavuuden nakokulmasta on pystyttdva yhdistdmaan eri ainestojen metatiedot, jotta
koneellisesti voidaan todeta, kirjastojen «osoitteiden» olevan verrannollisia «katuosoitteeseen» uimahalleista
puhuttaessa. Aina tietueiden yhdistaminen (harmonisoiminen) ei kuitenkaan ole ndin suoraviivaista. Hyvan
esimerkin tarjoavat tyottomyysluvut, jotka Tilastokeskus ja tyo- ja elinkeinoministerio laskevat eri tavalla. Naita
lukuja ei voida helposti yhdistaa.

Kokonaisarkkitehtuuri (engl. Enterprise Architecture)
Kuvaa, kuinka eri elementit — organisaatioyksikot, ihmiset, toimintaprosessit ja tietojarjestelmat — liittyvat
toisiinsa ja toimivat kokonaisuutena.

(Tietoaineistojen) Kuratointi

Kaytetdaan myos termia hoivaaminen. Aineistojen sisallon yllapitoon ja paivityksiin liittyvat toimenpiteet, joilla
turvataan aineistojen eheys ja kaytettavyys.
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Kultainen OA (engl. Gold OA)
Koko julkaisu (lehti tai kirja) on maksuttomasti kdytettavissd kustantajan tai muun vélittdjan verkkopalvelussa.
Julkaisun avoin saatavuus perustuu usein kustantajan kerdaamiin kirjoittajamaksuihin.

Kuvaileva metatieto, kuvailutieto (engl. Reference Information)

Kohdetta kuvaileva metatieto, joka on liitetty luovuttajan toimesta kohteeseen siirrettdessd aineisto
sdilytettavaksi. Kuvaileva metatieto mahdollistaa aineiston [6ytamisen, tunnistamisen, valinnan seka kayttéon
saamisen ja ymmarrettavyyden (KDK).

Kuvailu

Kuvailu on kuvailevan metatiedon tuottamista. Kuvaileva metadata kertoo dokumentista tai aineistosta ja sen
sisdllosta (esimerkiksi tekija, nimeke ja aihe). Illman kuvailevaa metatietoa data ei kelpaa tutkmusaineistoksi,
eikd se ole loydettavissad tai hyodynnettdvissa. Kuvailu tulisi tehdd mahdollisimman rikkaasti mutta myos
noudattaen saantoja (standardeja, kuvaluohjeita ja metatietomalleja) jotta 16ydettdvyys olisi hyva. Kannattaa
aina kayttaa sanastoja ja ontologoita ja noudattaa ohjeistusta tarkasti esimerkiksi nimimuotojen tai
pdivamaarien ilmaisussa.

Kasikirja

Tama kasikirja perustuu opetus- ja kulttuuriministerion asettaman poikkihallinnollisen Avoin tiede ja tutkimus —
hankkeen (ATT) tyohon tiedon saatavuuden ja avoimen tieteen edistamiseksi. Kasikirja on tarkoitettu tutkijoille,
tutkimusryhmille, tutkimusorganisaatioille, paattdjille ja rahoittajille sekd kansalaisille auttamaan avoimen
tieteen ja tutkimuksen hydodyntamisessa ja edistamisessa. Kasikirja kasittda ATT:n keskeisia |lahtokohtia, avoimen
tieteen ja tutkimuksen edistamisen ja toteuttamisen, kansainvalisen tilanteen ja keskeisia kasitteita.

Kaytettdvyys (engl. Usability)

Tietojdrjestelmien kaytettivyys maaritellddn seuraavasti: Valtiohallinnon tietoturvallisuuskasitteiston (1/2000)
mukaan kaytettdvyys tarkoittaa 1) ominaisuutta, etta tieto, tietojarjestelma tai palvelu on siihen oikeutetuille
saatavilla ja hyodynnettdvissa haluttuna aikana ja vaaditulla tavalla ja 2) helppokayttoisyytta. Jotta tieto olisi
kaytettdavda sen on oltava myds ymmarrettdvad. Tdssd dokumentissa kyse on usein tietoaineistojen
kaytettavyydesta tai kayttokelpoisuudesta tutkimuskayttoon. Tama maarittyy aina suhteessa tutkimustehtavaan,
mutta edellyttda vahintaan tietoja aineiston alkuperasta.

Kayttooikeuksien hallinta

Joskus aineistoihin paasya on rajoitettava esimerksi tietosuojasyista. Jonkun on silloin vastattava siita, kenelle
erilaisia oikeuksia aineistoihin annetaan (lukeminen, muokkaminen, jakaminen). Tasta vastaa yleensa tietojen ja
jarjestelmien omistaja, joskus tutkija. Kaytonhallinta on tekninen menettely, jolla pyritddn rajaamaan paasya
tietojarjestelmaan tai tietoihin. Kaytonhallinnassa voidaan hyodyntaa esimerkiksi tunnistamista (autentikointia)
ja valtuuksia (auktorisointia) siten, etta tietojarjestelmaan pyrkivalta kayttajaltd vaaditaan kayttajatunnutsa ja
salasanaa. Suomen tutkimusjarjestelmassa yleinen kaytetty menetelma on Haka-jarjestelma. Paasynhallintaan
liitty myos fyysinen paasy laitteisiin. Tietoturvan ja aineiston laadun kannalta on tarkeaa, etta jarjestelma keraa
kaytosta mahdollisimman tarkkoja lokitietoja.

Laatujarjestelma (engl. Quality system)
Laatujarjestelma koostuu koulutuksen, tutkimuksen, yhteiskunnallisen vuorovaikutuksen ja vaikuttavuuden,
henkilostovoimavarojen, palvelujen ja johtamisen laatua varmistavista menettelyista ja prosesseista.
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Linkitetty data (engl. Linked data)

Eri lahteissa sijaitseva rakenteinen data, jossa on ldhteen sisdisia ja lahteiden valisia linkkeja. Linkitetty data
perustuu standardoituihin verkkotekniikoihin kuten HTTP:hen, RDF:3an tai URIL:in. Linkitettyd dataa on
hyddynnetty esimerkiksi Kulttuurisampo-portaalissa (http://www.kulttuurisampo.fi/), joka sisaltaa tietoja usean
suomalaisen museon, kirjaston, arkiston ja muun organisaation kokoelmista seka erityyppisia verkkoaineistoja.
Portaalin kautta voi etsia tietoja kaikkien osallistujaorganisaatioiden aineistoista. Linkittaminen on osa ns.
semanttista webia, ja sitd kaytettdn laajasti, esim. Google kdytta samankalitaista tekniikkaa nimella Knowledge
Graph. Tunnisteita sisaltavien linkkien kayttd parantaa I6ydettavyytta ja nakyvyytta.

Linkitetty data voi olla avointa dataa, jolloin puhutaan avoimesta linkitetysta datasta (engl. open linked data).

Lokitieto (engl. log data)

Tietojarjestelman muistiin  automaattisesti kirjautuva tapahtumatieto. Lokitieto voi sisdltdaa erilaisia
tunnistautumistietoja. Lokitieto voi koskea muun muassa sitd, kuka jarjestelmaa on kayttanyt tai miten ja
milloin jarjestelmada on kaytetty. Lokitiedoista voivat selvitd esimerkiksi jarjestelman virhetilanteet,
vhteydenotot tietokoneelta Internetiin seka tietokoneelle Internetista tulleet yhteydenottopyynnot.

Loydettavyys (engl. Findability)

Loydettavyydella tarkoitetaan usein sitd, miten hyvin tietty aineisto |6ytyy hakukoneen kautta. Usein halutaan
edistdd oman sisallon tai aineiston ndkyvyyttd kayttamallda hakukoneoptimointia (engl. Search Engine
Optimization). Tata voi tehdd esimerkiksi huolehtimalla hyvastad linkittamisestd ja oikeiden avainsanojen
kayttamisesta osoitteissa, otsikoissa tai kuvateksteissad. Loydettavyyden voi kuitenkin myods kasittda laajemmin.
Esimerkiksi ellei julkaisulle anneta oleellisia kuvailutietoja kuten sopivia asiasanoja vaikkapa julkaisuarkistossa,
sitd ei hakija 10yda kun sita tarvitsee. Loydettavyys eroaa |oytyvyydestd, jolla mitataan hakujarjestelman kykya
Ioytaa relevantteja hakuosumia. Loydettavyys kuvaa yksittdisen aineiston ominaisuuksia, joihin sen tuottaja
usein voi itse vaikuttaa huolehtimalla hyvien kuvailutietojen syntymisesta. Yha useammin kuvailutiedot leviavat
avointen rajapintojen ja haravointien kautta myos muihin palveluihin ja hakukoneisiin, ja voivat nain edistaa
tutkimustiedon levidmista.

Metatieto/metadata

Tiedon kontekstia, sisaltoa ja rakennetta seka niiden hallintaa ja kasittelya koko elinkaaren ajan kuvaavaa tietoa.
Tata tietoa voidaan kayttdd mm. aineiston hakuun, paikallistamiseen ja tunnistamiseen. Metatiedot ovat
olennaisia aineistojen loytdmisen, luetteloinnin ja kaytdn kannalta. Metatiedoista saatetaan kirjallisuudessa
kayttdaa myos termid metadata. Metatiedot sisadltdvat seka aineiston kuvailutietoja etta teknisia, jarjestelman
metatietoja.

Meriitti / Ansio
Tieteellinen tai virka-ansio.

Mikrodata
Mikrodatalla tarkoitetaan aineistoja, jotka sisdltdvat tietoa yksittaisistd henkildistd tai talousyksikoista.
Mikrodata on keratty yleensa kyselytutkimuksin vaestootokseen poimituilta henkildiltd tai kokonaisvdestolta

vaestonlaskennoissa. Tietoja voidaan poimia myds rekistereista.

Migraatio (sdilyttdva kopiointi) (engl. migration)
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Digitaalisen informaation muuntaminen tai kopioiminen siten, ettd alkuperdisen formaatti tai sailytysmedia
muuttuu. Esimerkiksi tiedosto muunnetaan eri ohjelmalla luettavaan muotoon alkuperdisen tiedostomuodon
vanhentuessa; tai tiedoston nimi muuttuu, jolloin viittaukset sisaltotietoon taytyy paivittaa uutta tiedostonimea
vastaaviksi. Muunnoksella pyritdaan sailyttamaan digitaalisen aineiston luettavuus ja ymmarrettavyys.

My Data

Omadata tai My Data on alun perin Britanniasta lahtdisin oleva termi. Silla viitataan kaytantoihin, joilla ihmisille
annetaan oikeus ja padsy heistd kerdttyyn dataan kuten ostotietoihin, liikennetietoihin, teletietoihin,
energiatietoihin, eri verkkopalveluihin kertyvdaan dataan jne. Keskeistda My Data -ajattelussa on, ettd data on
teknisesti helposti kdytettavissa ja yksilo voi hallita, kuinka sitd hydodynnet&an ja jaetaan edelleen (okf.fi)

Nanojulkaisu (engl. Nanopublication)

Julkaisutapa, jossa yksittdiseen tietoon, vaittamaan tai oletukseen (assertion) liittyy metadataa sen luojasta ja
alkuperasta. Taman avulla tietovarantoja on helpompi yhdistella jalostaa ja yksittdiseen tietoon voi myds viitata.
Kaytossa lahinna ladketieteen ja biologian alalla talla hetkelld. Perustuu datan linkittamiseen.

Normalisointi

1. Metatietoelementin (esimerkiksi aika) esitystavan muuntaminen yhtendiseen (standardi)muotoon. 2.
Metatietoformaattien tietoelementtien semanttisten vastaavuuksien maarittely.

Omistajuus

Ontologia
Formaali, eksplisiittinen maarittely yhteisesta kasitteistosta.

Paikkatieto (engl. geographic information, spatial data)

Paikkatiedolla tarkoitetaan kaikkea tietoa, joka sisdltaa valittéman tai valillisen viittauksen tiettyyn paikkaan tai
maantieteelliseen alueeseen. Paikkatietoaineistot kuvaavat tiettyd teemaa tai ilmi6td kattaen rajatun
maantieteellisen alueen. Paikkatietoteemoja ovat mm. maa- ja kallioperd, vesistot ja ilmasto, kasvillisuus ja
elaimistd, maankaytto, kiinteistot, rakennukset ja vaesto seka toimipaikat, liikenne- ja tietoliikenneverkot seka
johtoverkot. Digitaaliset ilma- ja satelliittikuvat ovat keskeista paikkatietoaineistoa.

OpenDOAR
Kansainvalinen rekisteri, josta 16ytaa tietoa ja tilastoja julkaisurekistereista.

Paikkatietoinfrastruktuuri

Paikkatietoinfrastruktuurilla, osana yhteiskunnan tietoinfrastruktuuria, tarkoitetaan yhteisesti sovitulla tavalla
tuotettuja paikkatietoaineistoja ja paikkatietopalveluja, ndiden kuvailuja ja teknisida toteutuksia seka tietojen
saatavuutta ja kayttoa koskevia periaatteita ja prosesseja.

Perusrekisterit

Viranomaisen yllapitama koko maan kattava hallinnollinen rekisteri. Perusrekistereihin kuuluvat:
Vaestotietojarjestelma (henkilotiedot, rakennus- ja huoneistotiedot), Kiinteistotietojarjestelma
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(kiinteistorekisteri, lainhuuto- ja kiinnitysrekisteri), Yritys- ja yhteisotiedot (kaupparekisteri, yritys- ja
yhteisotietojarjestelman tiedot, yhdistysrekisteri seka yritys- ja toimipaikkarekisteri).

Perustietovarannot
Perustietovarannot ovat julkisen hallinnon keskeisid tietovarastoja, joita hyddynnetdaan laajalti vyli
viranomaisrajojen. Perusrekisterit ovat yksi keskeinen tietovaranto. Lisaksi perustietovarantoihin kuuluvat myos
perusrekisterien kaltaiset rekisterit, tiettyja kayttotarkoituksia palvelevat rekisterit sekd merkittavat
paikkatietoaineistot.

Pitkdaikaissailytys (engl. Digital preservation)
Sahkoisessd muodossa olevan aineiston rakenteen, eheyden ja sisallon pitkdaikaista huolenpitoa. Sailytysaika

on vahintadn 10 vuotta ja enimmillaéan rajaton eli aineisto sdilytetddn pysyvasti, mikd vaatii huomattavaan
paljon suunnittelua ja metatietoja.

Primaddriaineisto
Tai primaarikappale on aineiston paivitettava versio. Talla versiolla on metatiedot ja omistaja.

Preprint-versio (engl. Preprint)
Preprintin tavoite on tuoda tutkimuksen alustavat tulokset tutkimusyhteison arvioitavaksi. Tulokset julkaistaan
yleensad muussa julkaisukanavassa myéhemmin. Ei vertaisarvoitu ennen julkaisua.

PSI-direktiivi
Europpan Unioin direktiivit EU PSI 2003/98/EC ja 2013/37/EU, jotka ohjaavat julkisen datan avaamiseen.

Pysyva linkki

Toiminnalliseen tunnukseen perustuva URI (verkko-osoite), joka viittaa pysyvasti samaan objektiin riippumatta
kyseisen objektin web-osoitteen mahdollisista muutoksista. Pysyva linkki perustuu yleensd URN-tunnukseen,
jonka resoluutiopalvelu muuntaa ajantasaiseksi web-osoitteeksi tai -osoitteiksi. Ks my6s Pysyvd tunniste.

Pysyva tunniste (PID, engl. Persistent identifier)

Tunniste on kohteen yksiloiva ainutkertainen merkkijono, jonka avulla kohteeseen voidaan yksiselitteisesti
viitata. Pysyva tunniste on koko kohteen elinajaksi tallennettu tunniste. Digitaalisille materiaaleille on useita eri
tunnistejarjestelmia, esim. URN- tai DOl -tunnisteet. Resolverpalvelun avulla tunnisteet voivat toimia
toiminallisina tunnuksina eli pysyvina linkkeina verkossa.

Padsynhallinta

Mekanismit, joilla hallitaan kdyttdjien tunnistamista (autentikointi) ja sitd mihin informaatioon kukin kayttdja
paasee kasiksi (auktorisointi). Saatavuustieto on valttam&atén metatieto, jos padsya halutaan hallita
tietojarjestelman avulla esimerkisiksi tietoarkistossa tai sdilytyspalvelussa. Suomessa kaytamme ylesisti REMS-
palvelua. Tekniset ratkaisut ja palvelut, joilla voidaan antaa tietoturvan ja —suojan vaatimukset huomioon
ottava paasy aineistoon halutuille kdyttajaryhmille. Paasynhallintaan kuuluu myds aineiston kdyttotapahtumien
rekisterginti.

Raakadata

Raakadata on jalostamatonta dataa jota syntyy moninaisissa muodoissa, ja joka voi elinkaarensa aikana kokea
monia transformaatioita ja eri kasittelyvaiheita. Luonnontieteissa raakadataa tuottavat usein
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tutkimusinstrumentit kuten teleskoopit, satelliitit, synkrotronit ja kasvavassa maarin tietokonesimulaatiot.
Humanistisissa ja yhteiskunnallisissa tieteissa raakadataa muodostuu esimerkiksi haastatteluista ja kyselyista.

Rakenteellinen metatieto
Metatiedon tyyppi, joka kuvaa miten kohteen komponentit jarjestetdan. Rakenteellisella metatiedolla voidaan
esimerkiksi kertoa digitoidun kirjan, jossa jokainen sivu on erillinen tiedosto, sivujarjestys (KDK).

Rajapinta (avoin/suljettu)

Ohjelmisto tai ohjelmistokomponentti, jolla eri ohjelmistot, tietokannat tai tietojarjestelmat voivat vaihtaa
tietoja keskenaan. Englanniksi Application Programming Interface (APIl). Ohjelmiston, jarjestelmien, tai teknisten
laitteiden rajapinnat voidaan maaritelld joko suljetuiksi tai avoimiksi. Rajapintaa, jonka kaikki ominaisuudet ovat
julkisia ja jota voi kayttaa ilman rajoittavia ehtoja (esimerkiksi laatia rajapintaa hyddyntavan ohjelman ilman
rajapinnan valmistajan erillistd hyvaksyntda tai pakollisia lisenssimaksuja) kutsutaan avoimeksi. Suljetun
rajapinnan ominaisuudet eivat ole julkisia tai niita ei saa kayttaa ilman rajoittavia ehtoja.

Rekisterit
Julkisella sektorilla syntyy viranomaistoiminnan yhteydessa kattavia tietoaineistoja, joita kerataan rekistereihin
ja tietojarjestelmiin. Lisaksi tilastotoimessa syntyy tilastollisia rekistereita.

Rekisteritiedot

Rekisteritiedot ovat rekisteriviranomaisten yllapitamaa tietoaineistoa tietystd, laissa maaritellysta
kohdejoukosta. Rekisteritiedot ovat yksikkotason tietoja tarkasteltavasta ilmiosta (henkild, yritys, ympaéristo
jne.), jotka tallennetaan viranomaisten kerdamiin hallinnollisiin tai tilastollisiin rekistereihin.

Rekisteriviranomaiset

Rekisteriviranomaiset vyllapitavat yhteiskunnan perusrekistereitd tai toimialuekohtaisena viranomaisena
hallinnollisia seuranta- ja valvontatietoa sisdltavia rekistereitd ja tietojarjestelmia. N&itd tehtavia hoitavilla
virastoilla ja laitoksilla on usein velvoitteita raportoida asiantiloista.

Rekisteritutkimus

Rekisteritutkimus on tutkimusta, jossa kaytetdan hyvaksi rekisteritietoja. Tutkimus voi perustua kokonaan
rekisteritietoihin tai rekisteritietoja voidaan kdyttda muita aineistoja (esimerkiksi haastattelu- tai kyselyaineistoja
tai kliinisid ja nayteaineistoja) taydentavina tietoina.

Saatavuus (engl. Availability)
Saatavuus maarittelee, onko tieto saatavilla kdyttotarkoituksen mukaisesti; periaatteellisesti sekd teknisesti ja
muiden toimintatarpeiden vaatimusten mukaisesti.

Sanasto

Luettelo jossain kielessa tai ymparistossa sallituista sanoista tai termeista luokitteluineen, maaritelmineen,
kuvauksineen ja esimerkkeineen. Sanastoja voidaan laatia monin eri tavoin ja eri kayttotarkoituksiin.
Sanastotyyppeja ovat muun muassa terminologiset sanastot, asiasanastot, ontologiat seka tietojarjestelmien ja
sovellusten integrointia tukevat sanastot. Tietoteknisessd ymparistossa sanastoilla kuvataan kasitteiden
merkityksia siten, etta eri tietojarjestelméat voivat ymmartaa kasittelemaansa tietoa. (JHS 179).

Siirtokelpoinen tiedostomuoto
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Tiedostomuoto, jota voi kayttda kun tietoa siirretdan pitkaaikaissailytykseen. Katso tarkemmin Kansallisen
digitaalisen kirjaston verkkosivut kdk.fi

Sekundaariaineisto
Primaariaineistosta otettu kokonainen tai osittainen kopio. Sekundaariaieneistoon viitattaessa on aina
mainittava alkuperd ja aikatieto (viittaus JHS179 Master Data Management -liite).

Semantiikka

Semantiikka eli merkitysoppi tutkii esimerkiksi sanojen ja ajatusten merkitysta. Kielen merkitysta tutkiessaan se
on kielitieteen alalaji, joka tutkii esimerkiksi sanan, virkkeen tai kokonaisten tekstien merkitysta ja viittauksia.
Semantiikalle oleellista ovat ilmaisujen viliset suhteet, kuten antonymia, homonymia, hyponymia, meronymia,
polysemia ja synonymia.

(Avoin) Standardi
Valtuutetun tahon tietylla alalla kaytettavaksi hyvaksyma tai alalla laajasti omaksuttu tuotetta tai toimintaa
koskeva malli, mitta, ominaisuus tai nimitys (jota voi hyodyntaa ilman rajoittavia ehtoja).

Sui generis —suoja
Luo ylimaaraisen suojakerroksen mm. aineistoille, jotka muuten olisivat vapaasti kaytettavissa.

SHERPA/ROoMEO
Palvelu, jota yllapitda Nottinghamin vyliopisto, josta voi tutkia tieteellisten lehtien suhtautumista
rinnakkaistallennukseen ja julkaisuarkistojen kayttoon.

SHOK - Strategisen huippuosaamisen keskittyma

Strategisen huippuosaamisen keskittymat (SHOK) ovat yritysten, yliopistojen ja tutkimuslaitosten muodostamia
yhteistyoliittymia  osaamisen  jalostamiseen.  Keskittymien  kdynnistdminen  perustuu tiede- ja
teknologianeuvoston (nyk. innovaatio- ja tutkimusneuvosto) vuonna 2006 tekem&an linjaukseen. SHOK:ien
tavoitteena on tarjota huipputason tutkimusyksikoille ja tutkimustuloksia hyddyntaville yrityksille uuden tavan
tehda tiivista ja pitkdjanteistd yhteistyota keskendan. Keskittymat ovat sovelluslahtdisia ja ne tukevat
monitieteisyytta. Teknologian edistamiskeskus Tekes vastaa padosin SHOK:ien julkisesta rahoituksesta.

Skeema
Rakennemalli, jolla kuvataan esimerkiksi dokumentin sisaltéa.

Standardisalkku

Yhteisesti sovittu valikoima standardeja, esimerkiksi kulttuuriorganisaatioiden jarjestelmien valisen
yhteistoiminnan edellyttama, KDK:n kokonaisarkkitehtuuriin kuuluva standardi-kokonaisuus. Se maarittelee
erityisesti sovellusten tietosisdltoja seka sovellusten valisida rajapintoja. Standardisalkkua yllapidetdaan osana
KDK-kokonaisarkkitehtuuria.

Sahkdoinen allekirjoitus
Digitaalisessa muodossa oleva tieto, joka on liitetty tai joka loogisesti liittyy muuhun digitaaliseen tietoon ja jota

kaytetdan allekirjoittajan henkil6llisyyden todentamisen vélineena (Laki sdhkdisista allekirjoituksista 14/2003).

Talkoistaminen (engl. Crowdsourcing)
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Kayttajien tai muun laajemman joukon tai yleison ottaminen mukaan aineiston jalostamiseen tai tuottamiseen.
Tama voi tapahtua verkon kautta tai muuten.

Tarkistussumma (engl. Check sum)

Informaatiosta (merkkijonosta tai tiedostosta) soveltuvaa matemaattista algoritmia kayttaen laskettu lukuarvo
tai merkkijono, jonka avulla voidaan tunnistaa informaatiossa syysta tai toisesta tapahtuneet muutokset. Jos
yksikin bitti muuttuu, informaatiosta uudelleen laskettu lukuarvo ei tasmaa aiemmin lasketun ja tallennetun
lukuarvon kanssa. Tarkistussumman laskemiseen voidaan kayttaa esimerkiksi MD5-algoritmia

Tekijanoikeus

Tutkimusjulkaisut ovat yleensa tekijanoikeuksien suojaamia, kun ne ylittdvat teoskynnyksen. Aineistojen avoin
kayttdé voidaan kuitenkin mahdollistaa sopimuksin. ATT-hanke suosittelee CCO:n, CC 4.0 BY:n tai tarvittaessa
muiden yleisesti tunnettujen sopimuslisenssien kayttoa.

Temaattinen keskittyma
Tiettyyn tutkimukselliseen asiakokonaisuuteen keskittyva toiminta.

Tiedonhallinta
Tiedon keruu, organisointi ja tallentaminen siten, ettd se on helposti [6ydettavissa ja kaytettavissa.

Tiedonkeruu

Tassa vyhteydessa tarkoitetaan useimmiten Opetus- ja kulttuuriministerion vuosittaista tiedonkeruuta
yliopistojen toiminnasta (KOTA). Tuloksia voi tarkastella esim tai julkaisutietoportaalista
Juuli . Tietoja kaytetaan yliopistojen rahoitusneuvotteluissa.

Tiedonlouhinta (engl. Data mining)

Tiedonlouhinta tarkoittaa joukkoa menetelmia, joilla pyritddan oleellisen informaation loytamiseen suurista
tietomassoista. Tiedonlouhintaa voidaan soveltaa hyvin laaja-alaisesti, silla 1ahtokohdaksi tarvitaan ainoastaan
raakadataa. Tyypillisesti tiedonlouhinnassa kaytetty tietoaineisto on esimerkiksi mittauksia teollisuusprosessista,
otteita asiakastietokannasta tai vaikkapa web-palvelimen loki-tiedostoja. Maaritelmana tiedonlouhinta ei rajaa
kaytettavia menetelmia.

Tiedonpoiminta
Tiedonpoiminnalla tarkoitetaan prosessia, jolla kerattya tietoa muutetaan koneluettavaan muotoon.

Tiedostomuoto (engl. File format)
Sovittu tapa tallentaa informaatiota digitaaliseen muotoon. Esimerkiksi Portable Document Format (pdf).

Tiekartta

Tiekartta perustuu opetus- ja kulttuuriministerion asettaman poikkihallinnollisen Avoin tiede ja tutkimus —
hankkeen (ATT) tyohon tiedon saatavuuden ja avoimen tieteen edistamiseksi. Tiekartta on tarkoitettu
suomalaisille tutkijoille, tutkimusryhmille, tutkimusorganisaatioille, paattdjille, rahoittajille sekd kansalaisille
etenemissuunnitelmaksi avoimen tieteen ja tutkimuksen edellytyksien, sovellusten ja tulosten hyddyntamisen
edistamisessa vuosina 2014-2017. Tiekartan painotukset selkeytyvat ja toimenpiteet tdsmentyvat hankkeen
kuluessa kansallisen ja kansainvalisen tilannekuvan tarkentuessa erilaisten selvitysten kautta. Tiekartan
taustatietona ovat aiemmat selvitykset ja julkaisut.
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Tieteen neljds paradigma

Dataintensiivinen tutkimus, jonka nykyaikaiset tietokoneet, ohjelmistot ja tutkimusmenetelmat mahdollistavat.
Se antaa tutkijoille tyokalut tehda kokeita ja laskuja eri suuruusluokissa, skaaloissa ja maarissa kuin koskaan
ennen.

Tietoaineistojen uudelleen hyédyntaminen

Uudelleen hyddyntamiselld tarkoitetaan sitd, ettd yksityiset ihmiset ja oikeushenkil6t voivat kopioida, muokata,
julkaista ja levittda tietoaineistoja eri tarkoituksiin. Suurta osaa julkisin varoin keratystd raakadatasta ja
tutkimusaineistoista voidaan hyodyntaa ja hyddynnetdan niin tutkimuksessa kuin erilaisten arkipaivan
tuotteiden ja palvelujen kehittamisessa.

Tietoaineiston hallintasuunnitelma

Hallintasuunnitelma ja —mekanismi, joka ohjaa digitaalisen informaation keruuta, laadunvalvontaa, analysointia,
julkaisemista ja varastointia. Suomen akatemian edellyttamassa hallintasuunnitelmassa kerrotaan, miten
tutkimuksessa kaytettavat aineistot hankitaan, miten aineistoja kadytetdan ja sailytetdan ja miten
mahdollistetaan aineistojen kaytto tutkimuksen paatyttya.

Tietoarkisto (engl. Data Archive, Data Center)
Organisaatio tai toiminta jossa ammattimaisesti keratdan, sailytetaan, hoivataan ja tehdaan saatavaksi
tutkimuksen tietoaineistoja.

Tietoinfrastruktuuri
Tietoinfrastruktuuri on e-infrastruktuurin osa, joka sisaltda kaikki tietoaineistojen tuottamiseen, tallentamiseen,
jakamiseen ja hydédyntamiseen tarvittavat yhteentoimivat peruspalvelut ja tyokalut.

Tietojarjestelmaarkkitehtuuri

Tietojarjestelman arkkitehtuuri kuvaa kohdealueensa rakenneosat, niiden ulospdin nakyvat ominaisuudet ja
niiden valiset yhteydet ja riippuvuudet. Arkkitehtuuri muodostaa rungon jarjestelman suunnittelulle ja
toteutukselle sekd ohjaa jarjestelman rakenteen kehittamista jarjestelman elinkaaren ajan. Se toimii myos
keskusteluvalineena jarjestelman kehittamisen ja yllapitamisen sidosryhmien (johto, kayttajat, suunnittelijat)
valilla.

Tietojen eheys (engl. Data Integrity)

Tietojen eheys tarkoittaa "1. (Tietojen tai tietojdrjestelmdn) aitous, vddrentdmdttémyys, sisdinen
ristiriidattomuus, kattavuus, ajantasaisuus, oikeellisuus ja kéyttékelpoisuus. 2. Ominaisuus, ettd tietoa tai viestid
ei ole valtuudettomasti muutettu, ja ettd mahdolliset muutokset voidaan todentaa kirjausketjusta."
(Valtionhallinnon tietoturvallisuuskasitteisté 1/2000).

Tietokanta

Tietokanta eli tietovarasto on kokoelma tietoja, joilla on yhteys toisiinsa. Tietokantaan voidaan tallentaa eri
formaateissa olevaa tietoa, esimerkiksi tekstid, danta ja videokuvaa. Tietokannan rakentaminen perustuu siihen
tallennettavan tiedon mallintamiseen ja esittdmiseen yleensd jonkin kuvauskielen tai tekniikan avulla.
Tietokantoja luokitellaan usein niiden rakentamiseen kaytetyn ohjelmointimallin mukaan.

Tietokantaohjelmisto/ympaéristo
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Tietokantaohjelmisto/hallintajarjestelmé on kokoelma varusohjelmistoja, joiden tehtavdna on tukea varsinaista
tietokantamoottoria (database engine) mm. optimoimalla kyselyja kdyttden hyvédksi tallennettua hakutilastoa
(statistics) ja indekseja. Tietokannan hallintajarjestelméat sisaltavat myods yllapitoa helpottavia apuohjelmia
joiden avulla tietokantamoottorin sdilyttdma tieto voidaan varmuuskopioida ja palauttaa seka vieda ja tuoda
muihin jarjestelmiin, seka kayttoliittyman.

Tietopolitiikka

Tietopolitiikalla tarkoitetaan tdssda yhteydessa kansallisen tason koordinoitua politiikkasuunnitelmaa ja -
ohjelmaa, joka ohjaa toiminnan ja kaytantdjen kehittymista eri hallinnonaloilla, ja joka sisdltda eri toimijoiden
roolien ja tydnjaon maarittelyn seka suunnitelmat niin immateriaalioikeuksien hallintaan, tietosuojakysymyksiin,
hinnoitteluun kuin saatavuuden ja kdyttoehtojenkin maarittelyyn.

Tietosuoja

Ihmisten yksityisyyden suojeleminen. Silla tarkoitetaan yksiloa koskevien tietojen suojaamista oikeudettomalta
kaytolta henkilotietoja kasiteltdessa.. Aineistonhallinnassa otetaan huomioon henkilon yksildivan tiedon
kasittely oikeudellisia sddannoksia noudattavin periaattein ja toimintakdaytannoin. Lisda tietoa
Tietosuojavaltuutetun toimiston ”“Rekisteritutkmuksne tietosuojaopas tutkijoille ja tietopyyntoja kasitteleville
viranomaisille

Tietotilinpaatos
Organisaation raportti siitd, millaista tietoa/tietoaineistoja heilld hallinnoidaan, miten niitd jaetaan ja
hyodynnetaan.

Tietoturva

Tietoturvalla tarkoitetaan aineistojen suojaamista tuhoutumiselta, muuttumiselta tai varkaudelta aineiston
kasittelyn, sailytyksen ja tiedonsiirron aikana. Tahan liittyy hallinnollisia ja teknisia toimia, joilla varmistetaan se,
ettd tiedot ovat vain niiden kdyttoon oikeutettujen saatavilla, ettei tietoja voida muuttaa muiden kuin siihen
oikeutettujen toimesta mutta ettd tiedot ja tietojarjestelmat ovat niiden kayttédon oikeutettujen
hyodynnettavissa. Tietoturvaan liittyvia kasitteitd ovat paasynvalvonta, salassapito, yksityisyys, todennus, eheys
ja turvallisuus.

Tilastolliset tietosuojamenetelmit
Yleisnimitys menetelmille, joiden tavoitteena on julkaistaviin tai tutkimuskayttéon luovutettaviin taulukko- ja
yksikkdaineistoihin vaikuttavien yksikéiden yksityisyyden suojaaminen.

Tilastotieto/ tilastomuotoinen tieto

Tilastointia varten hankittu yksikkdtason tieto (esim. henkilotason tai yritystason tieto) tai tehtyyn tilastoon
perustuva aggregoitu tieto. Termia kaytettdessd on syyta tarkentaa onko kyse yksikkotason tiedosta vai
aggregoidusta tiedosta.

Tilastoviranomaiset

Tilastoviranomaisilla on oikeus kerata tietoja tilastotarkoituksiin tilastolaissa sdadetyn tiedonantovelvollisuuden
perusteella. Tilastoviranomaisia ovat Maa- ja metsatalousministerion tietopalvelukeskus Tike, Terveyden ja
hyvinvoinnin laitos THL, Tilastokeskus ja Tullihallitus. Tilastoviranomaisten lisdksi valtion tilastotoimeen kuuluu
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muita valtion virastoja tai laitoksia, tilastoja laativia muita viranomaisia kuten limailuhallinto, limatieteen laitos,
MTT, Maanmittauslaitos, Metla, RKTL, SYKE ja TEM.

Tilastoyksikko
Tilastoyksikolla tarkoitetaan tarkastelun perusyksikkoa, eli luonnollista henkil6a, kotitaloutta, talouden toimijaa
ja muita yrityksia, johon tiedot viittaavat.

Tulkintatieto (Representation Information)

Osa sailytettavaan informaatioon liitettdvdd metatietoa. Tulkintatiedon muodostaa aineiston luettavuuden
mahdollistava tieto, tiedostomuodon kuvaus, semantiikka ja muu tieto, jolla tiedoston bittijonot voidaan
muokata ihmisen tai koneen luettavaan ja ymmarrettavaan muotoon.

Tunnisteet (engl. Persistent Identifiers)

Julkaisujen ja tutkimusdatan tai muiden entieettien tunnisteita sovelletaan muun muassa ndiden aineistojen
hakuun, identifiointiin ja linkitykseen. Aineistojen tunnisteet ovat lisdksi pitkdaikaissailytyksen ehdoton
edellytys.  Tutkimusjulkaisujen tunnisteena voidaan kayttdaa julkaisutyypistd riippuen esimerkiksi ISBN:a3a
(monografiat) tai erilaisia pysyvia tunnisteita (persistent identifiers, PIDs), joista Handle-tunnistetta kaytetdan
julkaisuarkistoissa, DOl:ta kaupallisten kustantajien jarjestelmissda ja URN-tunnusta kansalliskirjastojen
digitaalisissa kokoelmissa. Tutkimusdatalle sovelletaan kansainvalisissa ja kansallisissa hankkeissa lahes
yksinomaan PID-tunnisteita, TTA- ja ATT-hankkeissa URN:33. Aineistojen lisdksi tarvitaan tunnisteita tutkijoille
sekd tutkimusprosessiin osallistuville juridisille henkildille (yliopistot ja muut korkeakoulut sekéa
tutkimuslaitokset; tiedekunnat ja niiden laitokset, tutkimusryhmat). Ndiden tunnisteiden soveltamista Suomessa
selvitetdan erikseen.

Yhtendiset yksilointikdaytannot ovat erityisen tarpeellisia, kun tietojarjestelmat vaihtavat informaatiota avointen
rajapintojen kautta, useiden eri jarjestelmien kanssa. Talloin kdytettavat tietosisallot mm. koodistot ja niiden
versiot on tunnistettava eli yksiloitava. Kansainvalisesti on yksiléity mm. puhelinnumerot, sahkopostiosoitteet,
kirjat (ISBN-numero), tuotteet (EAN-koodi). Yksilodinnissd voidaan kayttda 1SO OID-yksildintitunnusta. 1ISO OID-
yksildintitunnus on kansainvalisesti vain yhteen objektiin liitettdvda numeroarvo, joka yksildi kyseisen objektin
yksiselitteisesti ISO:lle varatussa yksildintijarjestelméssa. Muita yksildintitunnuksia ovat mm. URI-nimet (Uniform
Resource ldentifiers) ja UUID (Universal Unique IDentifier).

Yksilointitunnuksella (object identifier) tarkoitetaan ilmion, kuten tutkimusjulkaisun, tunnistamista
yksikasitteiselld tunnuksella, jolla se voidaan erottaa muista vastaavista. Yksikasitteisyys voi olla paikallista,
alueellista, kansallista tai kansainvalistd. HTK-ohjeen mukaan: “Tutkijat ottavat muiden tutkijoiden tyén ja
saavutukset asianmukaisella tavalla huomioon niin, etté he kunnioittavat muiden tutkijoiden tekemdd tyotd ja
viittaavat heiddn julkaisuihinsa asianmukaisella tavalla ja antavat heidén saavutuksilleen niille kuuluvan arvon ja
merkityksen omassa tutkimuksessaan ja sen tuloksia julkaistessaan.”

Tunnisteiden ja muiden standardien avulla organisoidaan tietosisadllot kansalliseen ja kansainvaliseen kayttoon.
Tunnisteet tukevat tiedon globaalia loytyvyyttd ja tdasmentdvat nain tiedonhakuja. Tunnisteet ovat osa
metatietoa ja osa metatietoa hallinnoivia vélineita. Suositeltavia tunnisteita ovat mm. URn (linkki), OID (linkki),
ontologiat (linkki), auktoriteettitiedot (linkki).

Turmeltuminen (engl. Corruption)

Informaation sisdllon, eheyden tai kdytettavyyden menetys tai muuttuminen. Turmeltumisen voi aiheuttaa
esimerkiksi laitevika, ohjelmavirhe, tietojen epdonnistunut migraatio, huolimaton vyllapito tai jarjestelmaan
kohdistunut hyokkays
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Tutkimusaineisto, tutkimuksen tietoaineisto

Tutkimusaineistoilla tarkoitetaan niitd resursseja, joita tutkija tuottaa tai joita han kayttdaa tutkimusprosessin
aikana. Tutkimuksen tietoaineistolla tarkoitetaan digitaalisessa, analogisessa ja fyysisessa muodossa olevia
tieteellisen tutkimuksen perusaineistoja ja niista jalostettuja aineistoja, joihin tutkimuksen |6ydokset ja tulokset
perustuvat. Tutkimusaineistot voivat olla aineellisia tai aineettomia. Jotta aineisto olisi tutkimukseen kelpaavaa,
siihen taytyy liittya tietoja ainakin sen alkuperasta. Tietoaineistoihin yleensd kuuluvat seka tutkimuksen
tuottamat etta tutkimuksen hyédynnettavissa olevat aineistot. Esimerkiksi datan liitteeksi tarvitaan kuvailevaa ja
teknista tietoa siitd mita informaatiota se sisaltaa. Siksi tutkimusdataan liittyy paljon tietoa siitd, miten se on
rakenteistettu ja koodattu, miten se on syntynyt ja miten sitd on kasitelty. Nama tiedot on aina syyta tallentaa
esimerkiksi metatietoihin, koodikirjoihin ja/tai muuhun dokumentaatioon. Yhdessid datan kanssa tasta
kokonaisuudesta muodostuu tutkimusaineisto. On siis huomattava, ettd kaikki tutkimukselle hyddylliset
tietoaineistot eivat valttamatta ole alun perin keratty tutkimuskayttéon vaan esimerkiksi hallinnollista
seurantaa, valvontaa, raportointia ja tilastointia varten.

Tutkimusinfrastruktuuri

Tutkimusinfrastruktuurit ovat tutkimusvalineiden, laitteistojen, aineistojen ja palveluiden varanto, joka
mahdollistaa tutkimus- ja kehitystyon innovaatiotoiminnan eri vaiheissa, tukee organisoitunutta tutkimustyota
seka yllapitaa ja kehittaa tutkimuskapasiteettia.

Tutkimusjarjestelma

Suomen tutkimus- ja innovaatiojarjestelmd on kokonaisuus, jonka muodostavat uuden tiedon ja osaamisen
tuottajat, niiden hyodyntajat sekd nadiden valiset vuorovaikutussuhteet. Innovaatiojarjestelman keskeiset osat
ovat koulutus, tutkimus ja tuotekehitys sekd naihin nojaava yritystoiminta. Tutkimus- ja innovaatiojarjestelma
nojaa yksityisen ja julkisen sektorin erilaisiin rooleihin ja yhteistyohon. Yksityinen sektori rahoittaa jarjestelmasta
noin kaksi kolmasosaa ja julkinen sektori noin kolmanneksen. Uutta tietoa tuottavat erityisesti yliopistot,
tutkimuslaitokset ja korkeakoulut mutta myo6s yritykset ja muut yhteiskunnan ja talouden uudistumiseen
tahtaavat laitokset. Yritykset tuottavat paaosin tuotekehitykseen, uusien tuotteiden, palveluiden ja prosessien
kehittamiseen liittyvaa tietoa. Tietoa hyodyntavat useimmiten yritykset, yhdistykset, yksityiset kansalaiset seka
vhteiskunnan kehittdmisestd vastaavat julkiset instituutiot kuten poliittiset paatoksentekijat ja hallinto.
Tutkimustiedon merkitys yhteiskunnan ja talouden kehittamisessa on jatkuvasti kasvanut, mika lisdda hyvan
yhteistyon ja verkottumisen merkitystd sektoreiden sisdlla ja vyksityisen sekd julkisen sektorin valilla.
Tutkimusjarjestelman organisaatioita ja rakenteita ovat muun muassa:

Korkeakoulut. Yliopistojen tehtaviin kuuluu tieteellinen- ja taiteellinen sivistys, tutkimus ja siihen perustuva ylin
opetus mukaan lukien tutkijankoulutus. Ammattikorkeakoulujen tehtdvdanad on harjoittaa tydelamaa ja
aluekehitysta tukevaa ja alueen elinkeinorakenteen huomioon ottavaa soveltavaa tutkimus- ja kehitystyota.

Valtion tutkimuslaitokset ja muut tutkimuslaitokset. Eri hallinnonalojen tutkimuslaitoksilla ja muilla
tutkimuslaitoksilla on korkeakoulusektorin tutkimusyksikoiden ohella merkittava asemansa
innovaatiojarjestelmassa tieteelliseen tietoon perustuvan yhteiskunnan kehittajina.

Ohjelmatoiminta. Suomen Akatemia ja Tekes pyrkivat tutkimusohjelmatoiminallaan panostamaan tulevaisuuden
kannalta keskeisiin aloihin.

Huippuyksikét. Oman tieteenalansa kansainvalisessa karjessa olevat yksikot uudistavat tutkimusta, kehittavat
luovia tutkimusymparistoja ja kouluttavat uusia tutkijoita.
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Tutkimusyhteisot. Strategisen huippuosaamisen keskittymissa (SHOK) toteutetaan vyritysten, yliopistojen ja
tutkimuslaitosten yhdessa maarittelemaa tutkimusstrategiaa.

Yritysmaailma. Porssiyhtiot kayttivat liikevaihdostaan noin kaksi prosenttia tutkimus- ja tuotekehitykseen
vuonna 2010.

Kansainvdlinen yhteistyé. Suomi on mukana keskeisissd kansainvalisissa tutkimusyhteistyoelimissa ja
organisaatioissa seka osallistuu aktiivisesti eurooppalaiseen tutkimusyhteistyohon. Kansainvalisen yhteistyon
avulla vahvistetaan suomalaisen tutkimuksen laatua ja vaikuttavuutta.

Tutkimustietojarjestelma
Tietojarjestelma, johon organisaatiossa kerdtaan tietoja tutkijoiden toiminnasta. Joissain tapauksissa yhdistetty
julkaisuarkistoon, jotta julkaisujen kuvalieminen ja tallentaminen on kayttajalle helpompaa.

Tutkimustulosten avoimuus ja luottamuksellisuus

Luottamuksellisuus on "1. Tietojen sdilyminen Iuottamuksellisina ja tietoihin, tietojenkdsittelyyn ja
tietoliikenteeseen kohdistuvien oikeuksien sdilyminen vaarantumiselta ja loukkaukselta. 2. Se missé mddrin
luottamuksellisuutta pidetddn tdrkednd." (Valtionhallinnon tietoturvallisuuskasitteistd 1/2000).

Tyopaperi (engl. Working paper)

TyOpaperin tavoite on tuoda tutkimuksen alustavat tulokset tutkimusyhteison arvioitavaksi. Tulokset julkaistaan
yleensa muussa julkaisukanavassa myohemmin. Julkaisukdytdannot vaihtelevat tieteenaloittain, ja joillakin aloilla
tyOpapereita pidetdan tarkeina julkaisukanavina.

Tyovuo (engl. Workflow)
Tyovuo eli tyonkulku on tutkimusprosessin automaatio, jonka aikana dokumentteja, tietoa ja tehtavia siirretdaan
suoritettaviksi proseduraalisten sdantdjen mukaisesti.

Uutuusvahti (engl. Alert)
Ohjelmiston komponentti, joka toistaa ennalta maaritellyn haun halutuin valiajoin halutuista tietokannoista, ja
ilmoittaa uutuuksista haluttaessa sahkdpostilla tai jollain muulla sopivalla teknisella ratkaisulla.

Verkkopalvelu
Internet-verkkoon liitetyn tietojarjestelman antama palvelu, myo6s Internetissd oleva multimedia- tai
sisdltokokonaisuus.

Vertaisarviointi (engl. Peer Review)

Vertaisarviointi eli referee-kdaytanté on alun perin tieteellisen julkaisemisen tapa, jossa lehteen tai julkaisuun
lahetetyt artikkelit arvioi sekd julkaisusarjan toimitus ettd sen valitsemat ulkopuoliset asiantuntijat.
Vertaisarvioinnissa tarkistetaan julkaistavaksi tarjotun artikkelin asiasisallon ja tieteellisen merkittavyyden lisaksi
myds sen kieliasu seka varmistetaan, ettd tekstin rakenne vastaa tieteellisen kirjoittamisen kaytantoja
(esimerkiksi tekstin tiiviys, kuvien ja taulukoiden selkeys sekd ldahdeviitteiden kadytto) ja ettd se sopii kyseiseen
julkaisukontekstiin.

Viitetieto (engl. Reference Information)
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Osa sdilytettavaan informaatioon liitettavaa metatietoa. Se on aineiston pysyva tunniste, bibliografinen tieto tai
muu vastaava tieto.

Vihred OA (engl. Green OA) Julkaisun tai sen osan rinnakkaiskopion tallentaminen tieteenala- tai
organisaatiokohtaiseen julkaisuarkistoon, jossa se on vapaasti saatavilla joko heti tai ennalta maaratyn
embargoajan jalkeen.

Viittaaminen (engl. Citation)

Viite on tietolahteeseen viittaava merkinta, joka voidaan sijoittaa juoksevaan tekstiin tekstiviitteeksi, sivun
alareunaan alaviitteeksi, julkaisun tai sen osan loppuun loppuviitteeksi tai lahdeviitteeksi esimerkiksi
lahdeluetteloon. Sahkoisessa maailmassa sen tulisi my0os sisaltaa pysyva tunniste viittauksena lahteeseen.

Visualisointi
Tietoaineiston havainnoillistaminen graafisesti.

XML (Extensible Markup Language)

Laite- ja ohjelmistoriippumaton avoin standardi, joka tarjoaa syntaksin dokumenttien osien maarittelylle seka
standardoidun tavan kuvata osien valisia suhteita. Sitd voidaan soveltaa sekda dokumentti- ettd
tietoaineistomuotoisen tiedon tallentamisessa.

XML —skeema (engl. XML Schema)

W3C:n standardoima teknologia, jolla voidaan kuvata XML-dokumenttien rakenne. Skeemoilla voidaan kuvata
esimerkiksi XML-muotoisen levytiedon tai vaikkapa myynti-ilmoituksen sallittu rakenne. Hyva syy tallaisen
kuvailun tekemiseen on yhteisen sanaston rakentaminen. XML-skeema on kuin standardoitu tapa puhua
XML:sta.

Yhteentoimivuus

Toiminnan eri tasojen ja toimijoiden sisdinen seka niiden vélinen saumaton toiminta. Toiminnan tasoja ovat
muun muassa strategiat, palvelut, prosessit, organisaatiot, tiedot, maaritelmat, termistdé ja teknologia.
Yhteentoimivuuden parantamiseksi julkisessa hallinnossa on ryhdytty hyodyntamaan
kokonaisarkkitehtuurisuunnittelua.

Valtion tilastotoimi

Tilastoviranomaiset ja muut tilastoja tuottavat viranomaiset. Nama vastaavat mm. Suomen virallisen tilaston ja
Euroopan tilastojarjestelmdan kuuluvien tilastojen (ESS) tuotannosta. Valtion tilastotoimen tehtidvand on
palvella yhteiskunnan vyleistd tietotarvetta tuottamalla yhteiskuntaoloja ja niiden kehitystd kuvaavia
tilastotietoja yhteiseen kayttoon. Tilastotoimen yleisena perustana on tilastolaki.

Valtion tutkimuslaitokset

Valtion omistamat tuottavat tietoa pdaasiassa oman aihealueensa tilasta ja kehityksestd. Ne myos yllapitavat
oman hallinnonalansa seurantatietoa sisdltdavia tietojarjestelmia. Voidaan kayttdda myods termeja
tutkimusviranomaiset, tutkimusta harjoittavat viranomaiset tai valtion tutkimustoimintaa harjoittavat
organisaatiot.

Viides vapaus
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Tutkijoiden, tiedon ja teknologian vapaa liikkuvuus, joka tarvitsee tuekseen avoimen tieteen ja sitd tukevan e-
infrastruktuurin.

Viranomaisaineisto

Viranomaisaineisto voi olla paperinen tai sdhkdinen teksti, kuvat, ratkaisu, valmisteluasiakirja, viranomaiselle
toimitetut tai toiminnan yhteydessa laaditut asiakirjat, rekisterit ja rekisteritiedot. Aineistot tulevat julkisiksi
asian kasittelyn paatyttya tai selvityksen valmistuttua kayttotarkoitukseensa muutoin keskeneraisessa asiassa.
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